	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb3

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Administratie in de ziekteverzekering

	
	

	Titularis(sen)

Daisy Back

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Administratie in de ziekenfondsen begijpen
Zicht hebben op de ziekteverzekering en de actuele onderwerpen

Vereiste voorkennis

Sociale zekerheid 1e jaar
Ziekenhuisfacturatie en RIZIV 2e jaar

Leerinhoud

Gezondheidszorgen (en verzekerbaarhedi) en uitkeringen
Ziekteverzekering en actuele onderwerpen

Leermiddelen

Cursus, nomenclatuur, kranten en tijdschriften

Didactische werkvormen

Hoorcolleges en interactieve werkvormen
Eindwerk 10%
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb9

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Arbeidsrecht

	
	

	Titularis(sen)

Anne Blondiau

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Vanuit de wetteksten komen tot een algemeen inzicht van en het vormen van een waardeoordeel over arbeidsrecht

Vereiste voorkennis

Kennis van algemene juridische terminologie verworven in 'Inleiding tot het recht' (1e jaar)

Leerinhoud

1 Collectieve arbeidsverhoudingen
2 Wet op de individuele arbeidsovereenkomst (wet 3/7/78)
3 Arbeidsreglementering

Leermiddelen

Sbb - Sociale gids
Syllabus deel over Sociaal overleg en CAO's + teksten

Didactische werkvormen

Bespreking wetteksten en aangevuld met slides en voorbeelden.  Studenten nemen actief deel aan bespreking, inzicht en waardeoordeel.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb28

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Begeleidingsvaardigheden

	
	

	Titularis(sen)

Koen De Raedemaecker

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Bevorderen sociale vaardigheden in het beroepsleven: naar
- zorgverleners & collega's
- patiënten & familie

Vereiste voorkennis

Basisvaardigheden empathie en assertiviteit

Leerinhoud

Opfrissen basisvaardigheden
Gesprekstechnieken
Verwerkingsprocessen
Hoe reageren op gevoelens van patiënt & familie

Leermiddelen

Video

Didactische werkvormen

Groepsdiscussie
Rollenspelen
Individuele leesopdracht
Leergesprek
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
100
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb121

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	

	Studiejaar

3
Studiepunten

3

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

87.5
37,5
Schriftelijk

Mondeling

12,5
12,5



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb140

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Taal

	Titularis(sen)

Walter Vekemans

Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Het Engels kunnen kaderen binnen en kunnen gebruiken in specifiek beroepsgerichte situaties.

Vereiste voorkennis

Stof Medso 1 + 2

Leerinhoud

Opfrissen telephoning & correspondence
Articles rond de sector
Field task

Leermiddelen

Krantenartikels
Video
Taallabo

Didactische werkvormen

Onderwijsleergesprek
Groepsdiscussie
Leeropdracht
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

37.5
37.5
Schriftelijk

Mondeling

12.5
12.5



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb146

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Wetenschappelijk Engels

	Titularis(sen)

Peter Van Everbroeck

Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Artikels uit wetenschappelijke tijdschriften (in hoofdzaak medische) trefzeker kunnen samenvatten.

Vereiste voorkennis

Nederlands en Engels 2

Leerinhoud

Artikels uit MBJ
Eindwerk 100%

Leermiddelen

Peter Van Everbroeck,Concordantie, 2000

Didactische werkvormen

Enkele werkcolleges
Individuele begeleiding
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

50
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb155

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Ethiek

	
	

	Titularis(sen)

Livien Jorissen

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

De natuur, de mens, het sociale en het transcendente vanuit zeer verschillende invalshoeken kunnen benaderen.

Vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Theologische, (moraal)filosofische, psychologische, sociologische en economische gegevens worden gebruikt in de opbouw van bovengenoemde doelstellingen.

Leermiddelen

Eigen syllabus lector

Didactische werkvormen

Hoorcollege
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb199

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	

	Titularis(sen)

Katelijne Bruyninckx

Studiejaar

3
Studiepunten

4

Contacturen

3

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Zich zowel mondeling als schriftelijk kunnen uitdrukken in een verstaanbare taal.

Vereiste voorkennis

Leerstof Medso 1 en 2

Leerinhoud

Algemene en beroepseigen woordenschat (via teksten en video)
Exercices grammaticaux et lexicaux
Medisch-sociale communicatie en correspondentie (soigner, correspondance)
Telefoongesprekken

Leermiddelen

Cursus: Frans, K. Bruyninckx; Correspondance médicale, K. Bruyninckx
Boeken: Vocabulaire 2000; Le téléphone, W. Clijsters

Didactische werkvormen

Leergesprekken
Oefeningen
Begeleide zelfactiviteit
Labo-oefeningen
Conversatie
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

40
50
Mondeling

50
50



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb230

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Gegevensverwerking met pc

	
	

	Titularis(sen)

Peter Van Everbroeck

Studiejaar

3
Studiepunten

5

Contacturen

2.5

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

MS Office applicaties efficiënt geïntegreerd kunnen gebruiken

Vereiste voorkennis

Gegevensverwerking 1ste en 2de jaar

Leerinhoud

Excel
PowerPoint
Access
Outlook

Leermiddelen

Cursussen en handboeken

Didactische werkvormen

Hoorcolleges en interactieve werkvormen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb290

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Keuzevak

	
	Onderwijsactiviteit
Keuzevak A: Duits

	Titularis(sen)

Guy Mensels

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

{1}

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

mogelijk binnen de optie

	Kerndoelstelling

De basisgrammatica kunnen toepassen.
Vakteksten juist kunnen interpreteren.

Vereiste voorkennis

Leerstof 1ste en 2de jaar

Leerinhoud

Basisgrammatica, enkele actuele teksten uit de medische sector

Leermiddelen

Syllabus Duitse grammatica 3
Sprechintentionen
Fachwortschatz

Didactische werkvormen

Hoorcolleges, oefencolleges
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

50
50
Mondeling

50
50



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb316

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Medisch secretariaat

	
	

	Studiejaar

3
Studiepunten

3

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb317

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Medisch secretariaat

	
	Onderwijsactiviteit
Beheer medisch secretariaat

	Titularis(sen)

Marie-Claire Loix

Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

67 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Medisch dossier kunnen aanmaken en archiveren
Agendabeheer
Voorbereiding congressen / vergaderingen / zakenreizen
IKZ in de gezondheidssector kunnen plaatsen; het verschil tussen IKZ van een product en een dienst kunnen weergeven
Beheer van werkruimte en werktijd
De wet op de privacy respecteren

Vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Beheer en archivering medisch dossier
Verwerking van post en agendabeheer
Voorbereiding congressen / vergaderingen / zakenreizen
Gangbare normen inzake de wet ter bescherming van de persoonsgegevens en de kruispuntbank
De noodzaak aan IKZ in de sector en het efficiënt gebruik van tijd in het medisch secretariaat

Leermiddelen

Cursus
Wetteksten
Teksten
Video

Didactische werkvormen

Doceren
Oefeningen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

67
67
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb318

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Medisch secretariaat

	
	Onderwijsactiviteit
Gegevensverwerking

	Titularis(sen)

Peter Van Everbroeck

Studiejaar

3
Contacturen

0.5

Gewicht OA binnen OO

33 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Microsoft Access kunnen toepassen op medische en sociale administratie

Vereiste voorkennis

Microsoft Excel

Leerinhoud

Datashare
Tabellen
Querries
Forms
Reports

Leermiddelen

Syllabus

Didactische werkvormen

Hoorcollege met interactieve werkvormen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

33
33
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb321

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Medische vorming

	
	

	Studiejaar

3
Studiepunten

8

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

7.5
Schriftelijk

22.5
45
25
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb323

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Medische vorming

	
	Onderwijsactiviteit
Medische registratie

	Titularis(sen)

Leon Luyten

Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

25 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

De Belgische ziekenhuizen zijn verplicht allerhande informatie over hun activiteiten te rapporten aan het Ministerie van Volksgezondheid.  Eén van de rapporteringen betreft de pathologie-gegevens van de in het ziekenhuis behandelde patiënten.  Deze gegevens kennen steeds meer toepassingen in het beleid van de ziekenhuissector zodat een correcte en volledige registratie enorm belangrijk wordt.  Hiertoe dienen de pathologiegegevens zoals ze voorkomen in het medisch dossier ontslagbrieven, operatieverslagen, protocollen van technische onderzoeken) omgezet te worden in ICD-9-CM-codes (Internal Classification of Diseases, versie 9, aangevuld met de Clinical Modifications).  Het opzet van de cursus kan als volgt omschreven worden: 1) De studenten inzicht verschaffen in de manier waarop deze gegevens in België worden aangewend.  2) Aanleren hoe de gegevens uit de klinische praktijk en het medisch dossier dienen te worden omgezet in ICD-9-CM codes rekening houdend met algemene internationale regels en de specifieke Belgische aanpassingen. 3) Aan de hand van oefeningen de theoretische inzichten in de praktijk leren toepassen.

Vereiste voorkennis

Medische registratie 2de jaar

Leerinhoud

We starten met een overzicht van de historiek van de medische registratie, de manier waarop de gegevens verwerkt worden en vervolgens gebruikt voor het beleid in de gezondheidszorg.  We bestuderen de structuur van het classificatiesysteem en de manier waarop het in de handboeken verwerkt is.  We leren de algemene regels die gelden binnen het ICD-9-CM classificatiesysteem voor het toekennen van een code.  Tenslotte worden aan de hand van de indeling gehanteerd binnen het classificatiesysteem de bijzonderheden aangeleerd.  Na de theoretische behandeling worden er per hoofdstuk oefeningen gemaakt.

Leermiddelen

Cursus: Medische registratie ICD-9-CM Volume 1, 2 en 3 (ter beschikking gesteld door .KdGH) Coëho, Zakwoordenboek der geneeskunde (Elsevier Koninklijke PBNA, Amhem 1993)

Didactische werkvormen

Colleges bestaande uit een gedeelte theorie en een gedeelte oefeningen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

25
25
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb326

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Medische vorming

	
	Onderwijsactiviteit
Patiëntgerichte vorming

	Titularis(sen)

Hugo Cuyckens

Studiejaar

3
Contacturen

3

Gewicht OA binnen OO

75 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

- medische termen correct kunnen schrijven en gebruiken
- die termen situeren in het kader van de ziekteleer
- frequent voorkomende ziektebeelden, diagnose- en behandelmethode kennen

Vereiste voorkennis

Medische terminologie

Leerinhoud

Medische terminologie en orgaanstelsels volgens medische specialisme

Leermiddelen

Syllabus
medisch woordenboek (Coëlho, Puikhof)

Didactische werkvormen

Hoorcolleges
Individueel leeropdrachten
Bezoek aan sector
Eindwerk 10%
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

7.5
Schriftelijk

22.5
45
75
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb343

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Nederlands

	
	

	Titularis(sen)

Hermine Dillen

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

2

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Zowel mondeling en schriftelijk correct, vlot en assertief uitdrukken in formele situaties.
Zich mondeling en schriftelijk correct, vlot en assertief uitdrukken in informele situaties.
We streven naar een tactvolle basishouding van openheid en discretie, empathie en weerbaarheid.

Vereiste voorkennis

Lessen Nederlands medso 1 & 2

Leerinhoud

Vergaderen
Notuleren
Onthalen
Interviewen
Mondeling solliciteren
Presenteren
Redigeren

Leermiddelen

H. Dillen, G. Mensels, P. Van Everbroeck  "Nederlands syllabus medso 3" Antwerpen 2000
Video overheadprojector, publicatie uit kranten en tijdschriften, zakelijke brieven, ...

Didactische werkvormen

Onderwijsleergesprek, werkcollege (oefeningen), rollenspel, eindwerk 50%
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

80
80
Schriftelijk

20
20
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb309

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Seminaries

	
	

	Studiejaar

3
Studiepunten

3

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is


	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
50
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb319

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Seminaries

	
	Onderwijsactiviteit
Seminarie bronnenstudie en toegepaste informatica

	Titularis(sen)

Peter Van Everbroeck

Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Bronnenstudie kunnen uitvoeren voor eindwerk met multidisciplinair karakter

Vereiste voorkennis

Nederlands 
WetenschappelijkEngels
Gegevensverwerking

Leerinhoud

Gedrukte en elektronische bronnen:
- zoeken
- refereren
Eindwerk (50%)

Leermiddelen

Handboek

Didactische werkvormen

Hoorcollege
Sprekers
Individuele begeleiding
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

50
50
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb311

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Seminaries

	
	Onderwijsactiviteit
Seminarie gevallenstudies medisch recht en deontologie

	Titularis(sen)

Anne Blondiau

Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Studenten moeten zelfstandig gevalstudies kunnen leze n en er de juiste conclusies uit trekken.

Leerinhoud

Studie van gevalstudies:
- Medisch recht
- Deontologie

Leermiddelen

Tijdschriften in de bib
Cursus

Didactische werkvormen

1  Studenten zoeken een aantal vragen individueel op.
2  Studenten bereiden in groep case voor en brengen het voor de groep.  Studenten werken aan hun eindwerk (50%).
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

50
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb310

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Sociologie - medische toepassingen

	
	

	Titularis(sen)

Koen De Raedemaecker

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Een inzicht opbouwen in de relatie ziekte - gezondheid / maatschappij.

Vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Begrippen uit de algemene sociologie.
De medicalisering van de maatschappij.

Leermiddelen

Syllabus

Didactische werkvormen

Hoorcolleges, groepsdiscussie, casuïstiek.
Eindwerk 30%
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling

100
100



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb438

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Spaans (facultatief)

	
	

	Titularis(sen)

x1-Spaans

Studiejaar

3
Studiepunten

0

Contacturen

{1}

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

mogelijk optieoverschrijdend

	Kerndoelstelling

Leren lezen en spreken

Vereiste voorkennis

VEN1+2
cursus 1ste en 2de jaar

Leerinhoud

VEN2 + cursus
VEN3 + cursus

Leermiddelen

VEN2 + cursus
VEN3 + cursus

Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

75
75
Mondeling

25
25



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb474

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Stage

	
	

	Titularis(sen)

Anne Blondiau

Studiejaar

3
Studiepunten

10

Overdracht vanaf

10

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

1 De student draait mee op verschillende niveaus en neemt deel aan de verschillende activiteiten
2 Tegelijkertijd moet de student het geheel van de instelling bevragen, zich een persoonlijke mening vormen over de diverse aspecten van het werk en de leerkansen optimaal benutten.

Leerinhoud

De stage is zo veelzijdig mogelijk: de student neemt deel aan zo veel mogelijk activiteiten om de nodige deskundigheid te verwerven

Didactische werkvormen

Er zijn twee stageperiodes: een maand in de medische sector en een maand in de sociale sector.  Elke stage wordt begeleid door een professioneel uit de sector.  De stagiair mag op deze stagebegeleider rekenen voor een continue ondersteuning: de leiding berust in handen van één persoon, die daadwerkelijk op de werkvloer aanwezig is en die ook voor de beoordeling zal instaan.  Op regelmatige tijdstippen, bij voorkeur één maal per week, vindt een gesprek plaats waarin de stagebegeleider samen met de student de stage-ervaringen analyseert.  Een lector fungeert als mentor voor beide stages en voert na elke stageperiode een functioneringsgesprek met de student en tenslotte het evaluatiegesprek.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb495

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Tewerkstellingsmaatregelen en personeelsbeleid

	
	

	Titularis(sen)

Anne Blondiau

Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Loonberekeningen kunnen uitvoeren, tewerkstellingsmaatregelen bestuderen, instrumenten van HRM kunnen bespreken

Vereiste voorkennis

Inleiding tot het recht, organisatie

Leerinhoud

- Oefening op loonberekeningen kunnen maken
- Tewerkstellingsmaatregels worden in groep besproken en voorgebracht
- Definitie en werkveld HRM, instrumenten HRM

Leermiddelen

Cursus + SBB sociale gids

Didactische werkvormen

Colleges aangevuld met sessies groepswerk en oefensessies.
Personeelsproblemen worden in kleine groepjes behandeld.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




