	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb86

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

7

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

7
49
30
86
Mondeling

14
14



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb94

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Module correspondentie

	Titularis(sen)

Martine Craeye

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Kennis en gebruik van de
- formele kenmerken van de Duitse handelsbrief
- basiswoordenschat van de Duitse handelstaal
Schrijven van doeltreffende en klantvriendelijke handelsbrieven (moderne taal en stijl)

Vereiste voorkennis

Basisvaardigheden Duits ST/ZVT 1

Leerinhoud

Formele aspecten van een Duitse handelsbrief (hoofdstuk 0)
De meest gebruikelijke handelsbrieven (eerste deel): aanvraag, offerte, bestelling.

Leermiddelen

Cursus Deutsche Handelskorrespondenz

Didactische werkvormen

Hoorcollege
Werkcollege voor vertaaloefeningen en brieven schrijven
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

30
30
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb96

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Taal, land, cultuur

	Titularis(sen)

Martine Craeye

Studiejaar

2
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Studenten moeten:
- de basisgrammatica van het Duits (zie ST / ZVT 1) beheersen
- in staat zijn een gesprek in het Duits te volgen en eraan deel te nemen
- Duitse teksten uit kranten en tijdschriften kunnen lezen, begrijpen en bespreken

Vereiste voorkennis

Basisvaardigheden van ST/ZVT  1 beheersen

Leerinhoud

Grammatica: vervolg op basisgrammatica van ST/ZVT  1
Schriftelijke en mondelinge communicatie in het Duits

Leermiddelen

Syllabus "Grundkurs Deutsch für Niederländischprachige" deel 2 (hoofdstuk 1 - 8)
Oefeningen

Didactische werkvormen

Hoorcolleges: grammatica + oefeningen
Tweede semester in kleine groepen, occasioneel ook conversatie
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

7
49
56
Mondeling

14
14



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb125

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

7

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

4
6
Schriftelijk

10
41
24
85
Mondeling

15
15



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb137

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Module correspondentie

	Titularis(sen)

Lieve De Beuckelaer

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Kennis van de formele aspecten van de briefwissing. 
Het opstellen van klantvriendelijke en efficiënte brieven.
Uitbreiding van commercieel-technische woordenschat en uitdrukkingen.

Vereiste voorkennis

Kennis Engelse grammatica 1e jaar.
Algemeen economische basiswoordenschat 1e jaar.

Leerinhoud

Formele aspecten van de Engelse handelsbrief.
Studie van de volgende brieftypes:
- prijsaanvraag;
- offerte;
- bestelling;
- bericht van verzending;
- klachtenbrief;
- antwoord op klacht.

Leermiddelen

English business correspondence part 1a  -  L. De Beuckelaer
English business correspondence part 1b  -  L. De Beuckelaer
A handbook of commercial correspondence  -  A. Ashley

Didactische werkvormen

Voorbereiden van brieven en vertaaloefeningen  -  klassikale verbetering.
Zelfstudie van commercieel-technische woordenschat met vertaaloefening.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

6
Schriftelijk

24
30
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb143

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Taal, land, cultuur

	Titularis(sen)

Jan Aspeslagh

Studiejaar

2
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

A Kennis, inzicht en inoefening van de basisgrammatica (II)
B Cross-cultural understanding, schriftelijk en mondeling rapporteren en presenteren

Vereiste voorkennis

ST/ZVT1

Leerinhoud

A Basisgrammatica van de spreektaal (simple sentence) (II)
B Lezen, bespreken en presenteren van de complexere hoofdstukken van Britain in Close-up

Leermiddelen

A Selective English Grammar & exercises II
B Britain in Close-up

Didactische werkvormen

Werkcolleges, discussiecolleges
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

4
Schriftelijk

10
41
55
Mondeling

15
15



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb203

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

7

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

25
30
60
Mondeling

30
40



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb213

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Module correspondentie

	Titularis(sen)

Bruno Solignac

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Het kunnen opstellen en beoordelen van Franse zakelijke documenten die betrekking hebben op de commerciële transactie.
Het uitbreiden van de lexicale kennis die noodzakelijk is voor deze specifieke Franse schriftelijke communicatie.

Vereiste voorkennis

Basiskennis van de Franse grammatica en woordenschat.

Leerinhoud

- Abréviations utiles;
- La lettre commerciale;
- Appel d'offres;
- Demande de documentation;
- Offre;
- Contre-offre;
- Commande;
- Accusé de réception;
- Annulation;
- Modification;
- Paiement;
- Facture;
- Note de crédit;
- Rappels;
- Délais;
- Réclamation;
- Réponse à la réclamation.

Leermiddelen

Leerboek: Correspondance commerciale usuelle, off. int. de librairie, 1994
Transparanten, retroprojector
Persoonlijke nota's vooral woordenlijsten, formularia.

Didactische werkvormen

Onderwijsleergesprek; brieven schrijven, individueel; Brieven analyseren en corrigeren in groep.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

15
15
30
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb219

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Taal, land, cultuur

	Titularis(sen)

Leo Ongena

Studiejaar

2
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

- Grammatica: functionele kennis van de grammatica, inzonderheid complexe zinstructuren
- Woordenschat: algemene woordenschat kunnen hanteren - specifieke commerciële en bedrijfswoordenschat van gezeiene hoofdstukken beheersen
- een gesprek kunnen voeren of een presentatie kunnen doen die zonder problemen kan gevolgd worden (zonder storende fouten, begrijpbaar zonder bijkomende uitleg of vertaling)
- in staat zijn geschreven of gesproken bronnen te begrijpen zonder hulpmiddelen (onderwerpen van algemene aard)
- algemeen inzicht in Franse cultuur en beschaving

Vereiste voorkennis

Grammatica: leerstof ST/ZVT  1 (basisgrammatica
woordenschat: leerstof ST/ZVT  1 (algemene basiswoordenschat)
mondeling: zich verstaanbaar kunnen uitdrukken
een les in het Frans kunnen volgen

Leerinhoud

Algemene woordenschat
Volledige grammatica
Specifieke commerciële en bedrijfswoordenschat

Leermiddelen

Cursussen
- excercices et thèmes grammaticaux
- français commercial dossiers 4 - 5
Boeken
- grammaire 2000
- vocabulaire 2000
- La France aux cent visages
- Les Français mentalités et comportements
Losbladig
- teksten
- oefeningen voorzetsels

Didactische werkvormen

- Grammaire et exercices: thuis voorbereid, oefeningen, thema's en vertalingen in klasverband bespreken
- Français commercial: thuis ingestudeerde woordenschat in klas inoefenen
- Conversatie: presentatieoefeningen + door studenten (individueel of in groepsverband) geleide conversaties op basis van opdrachten (opzoekingswerk, syntheseopdrachten)
- Occasionele oefeningen cijfers - gebruik van voorzetsels - dictees - uitspraakoefeningen
- Analyse van teksten
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

10
15
30
Mondeling

30
40



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb234

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Gegevensverwerking met pc  (G)

	
	

	Titularis(sen)

Daisy Back
Raymond Lemmens
Liliane Lismont
Rita Van Haellewijn

Studiejaar

2
Studiepunten

5

Contacturen

2

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Gevorderde functies van Word kunnen gebruiken.
Verschillende mogelijkheden van Excel beheersen.

Vereiste voorkennis

Gegevensverwerking 1ste jaar

Leerinhoud

Word
Excel

Leermiddelen

Cursussen en handboeken

Didactische werkvormen

Hoorcolleges en interactieve werkvormen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

40
60
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb253

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Heuristiek en terminologiebeheer

	
	

	Titularis(sen)

Paul Catteeuw

Studiejaar

2
Studiepunten

3

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Beheersen en beheren van de communicatiestroom bij het vertaalwerk.
Door vakkundig opzoekwerk de technieken en hulpmiddelen optimaal gebruiken

Vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Praktische oefeningen op theoretische modellen.

Leermiddelen

Woordenboeken
CD-Rom's
Internet
Vertaalprogramma's
Software
Syllabus

Didactische werkvormen

1 Theoretische inleiding
2 Projectwerking a.d.h.v. computergestuurd onderwijs: web-based learning
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
100
Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb269

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Internationale instellingen

	
	

	Titularis(sen)

Hugo Giebens

Studiejaar

2
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

mogelijk optieoverschrijdend

	Kerndoelstelling

Zoveel mogelijk vanuit de eigen levenssfeer het internationale politieke gebeuren proberen te begrijpen.  Nieuws via tv, radio en kranten kunnen volgen.  Leren situeren van actuele politieke gebeurtenissen binnen belangrijke bewegingen in de wereldgeschiedenis.  Beperkte encyclopedische kennis grote wereldorganisaties.

Vereiste voorkennis

geen

Leerinhoud

Krachtlijnen wereldgeschiedenis
Huidige spanningsvelden in wereld
Internationale organisaties  UNO-EG-NATO-…
Actualiteitsduiding

Leermiddelen

Cursus: Hugo Giebens (krachtlijnen wereldgeschiedenis en actualiteit)
Kaarten
Internet
Speciale katernen actualiteit kranten
Keesing historisch archief  -  Spectrum

Didactische werkvormen

Doceren (beperkt)
Begeleiden van projecten + eindwerkjes
Geregelde discussie in groepen van 6 à 8 personen
Zelfstudie 2-tal gekozen onderwerpen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

50
100
Mondeling

50



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb346

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Nederlands

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

5

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

65
65
Schriftelijk

35
35
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb347

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Nederlands

	
	Onderwijsactiviteit
Algemene modules  (G)

	Titularis(sen)

Anne Clement
Hermine Dillen
Guy Mensels

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

De studenten kunnen doelgericht en publiekgericht schrijven en spreken op een correcte en logische manier.

Vereiste voorkennis

Correct spellen en zakelijk formuleren (eerste jaar)

Leerinhoud

Corresponderen
Rapporteren
Definiëren
Manipuleren

Leermiddelen

Ed Grubben en Ron Plattel: Klantgericht corresponderen
Syllabus Nederlands ST, ZVT en Medso2 van M. Lanoote e.a.
Modelbrieven op transparant
Pc en groene boekje

Didactische werkvormen

Theorie tijdens hoorcolleges
Oefeningen in werkcolleges
E-post project
Project rapporteren
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

20
20
Schriftelijk

30
30
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb351

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Nederlands

	
	Onderwijsactiviteit
Specialisatie

	Titularis(sen)

Guy Mensels

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

De studenten kunnen een product of een dienst zo presenteren dat het publiek geboeid luistert en goed geïnformeerd is.
Zij kunnen de meest gangbare economische en commerciële termen.
De studenten kunnen de nodige bronnen vinden om zich behoorlijk te documenteren over socio-cultureel aspect van de Nederlandstalige samenleving.  Zij kunnen hierover een synthetisch rapport samenstellen dit rapport mondeling toelichten.

Vereiste voorkennis

Syllabus Nederlands ZVT2
Bibliotheek
Internet

Leerinhoud

Presenteren
Economische en commerciële termen
Seminarie Nederlandse cultuur

Leermiddelen

Oefeningen in werkcolleges
Theorie in hoorcollege
Zelfstudie
Zelfstudie
Presentatie
Seminarie

Didactische werkvormen

Oefeningen in werkcolleges
Theorie in hoorcollege
Zelfstudie
Zelfstudie
Presentatie
Seminarie
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

45
45
Schriftelijk

5
5
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb365

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Organisatie  (G)

	
	

	Titularis(sen)

Marie-Claire Loix

Studiejaar

2
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Begrippen kunnen definiëren en theorieën uitwerken.
Organigram kunnen bespreken en analyseren
Problemen in een organisatie herkennen en een oplossing kunnen voorstellen.
Een netwerkplan kunnen uitwerken.

Vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

- Begrippenomschrijving
- De organieke structuur
- De personele structuren
- Planning
- Motivatie
- Leiderschapsstijlen

Leermiddelen

Cursus
Teksten

Didactische werkvormen

Doceren
Gevalstudies
Oefeningen
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb442

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Spaans (facultatief)

	
	

	Titularis(sen)

x1-Spaans

Studiejaar

2
Studiepunten

0

Contacturen

{2}

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

mogelijk optieoverschrijdend

	Kerndoelstelling

Leren lezen en spreken

Vereiste voorkennis

VEN1 + cursus

Leerinhoud

VEN2 + cursus

Leermiddelen

VEN2 + cursus

Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb444

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Duits

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

6

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

70
70
Mondeling

15
30



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb446

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Tolken

	Titularis(sen)

Kathrine Verbeeck

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Studenten moeten:
- korte Duitse zinnetjes in het Nederlands kunnen weergeven
- een Duitse tekst in het Nederlands kunnen samenvatten
- korte en eenvoudige Nederlandse zinnetjes in het Duits kunnen weergeven

Vereiste voorkennis

Basisvaardigheden Duits van ST/ZVT 1 beheersen.

Leerinhoud

Teksten: woordenschat, inhoud, analyse
Heel eenvoudige tolkoefeningen

Leermiddelen

Conversatie: teksten uit Duitse kranten en tijdschriften
tolken: eigen materiaal

Didactische werkvormen

In kleine groep: conversatie
In taallabo (kleine groep): tolken
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

Mondeling

15
30



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb448

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Vertalen

	Titularis(sen)

Paul Catteeuw

Studiejaar

2
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Vertalen van zakelijke teksten D - N  & N - D

Vereiste voorkennis

Beheersing grammatica + woordenschat (stof ZVT 1)

Leerinhoud

Zakelijke teksten uit alle sectoren van het zakelijke leven

Leermiddelen

Handboek (vertaaloefeningen)
Artikels
Woordenboeken
Multimedia
Software van vertaling

Didactische werkvormen

Werkcolleges
Projectwerking
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

70
70
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb450

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Engels

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

7

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

6
Schriftelijk

4,9
65,1
10
80
Mondeling

14
20



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb452

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Tolken

	Titularis(sen)

Frieda Meeusen

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Goed en vlot Engels kunnen spreken, met aandacht voor vlot en aangenaam Nederlands bij vertalen (accentloos). 
Gesproken tekst zowel consecutief (dus integraal) als samenvattend kunnen navertellen / + indicatief simultaan tolken.

Vereiste voorkennis

Goed en vlot Engels kunnen spreken, beheersing van de grammatica

Leerinhoud

Klank-beeldmateriaal (telefoongesprekken, presentaties, nieuwsberichten, actuele onderwerpen, debatten etc. consecutief en samenvattend tolken)
Gesproken teksten integraal navertellen
Zin per zin tolken als oefening (bv. Vraag en antwoord tijdens telefoongesprekken, interviews, presentaties)

Leermiddelen

In labo: klank- en beeldmateriaal op cassette verhalend inspreken, achteraf beluisteren, verbeteren en bijsturen.

Didactische werkvormen

Labo-uren, taaltraining met bijsturing, practicum
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

6
Schriftelijk

10
10
Mondeling

14
20



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb454

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Vertalen

	Titularis(sen)

Magda Lanoote

Studiejaar

2
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Zakelijke teksten (gemiddelde moeilijkheidsgraad) idiomatisch kunnen vertalen uit en naar het Engels met gevoel voor stijl, register, enz.

Vereiste voorkennis

Engels en Nederlands van ST/ZVT1

Leerinhoud

- ongeveer 2/3 zakelijke Engelse teksten (vertalen naar het Nederlands)
- ongeveer 1/3 zakelijke Nederlandse teksten (vertalen naar het Engels)
- het tweede deel van de systematische studie van woordschat en idioms

Leermiddelen

- een selectie teksten met hoge realiteitsgraad
- EVIL II
- gebruikte naslagwerken en elektronische hulpmiddelen

Didactische werkvormen

- oefencolleges met en zonder pc
- colleges waarin vertalingen worden besproken
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

4.9
65.1
70
Mondeling




	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb456

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Frans

	
	

	Studiejaar

2
Studiepunten

7

Overdracht vanaf

12

Overzetting vanaf

12
Keuzevak is

niet mogelijk

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

20
Schriftelijk

60
70
Mondeling

20
30



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb458

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Tolken

	Titularis(sen)

Katelijne Bruyninckx

Studiejaar

2
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

Module 1:
A Het feilloos begrijpen, noteren en formuleren van cijfers onder diverse vormen (N-F/F-N);
B Simultaan kunnen vertalen van basistaalhandelingen in een professionele context (N-F).
Module 2: een mondelinge Franse bedrijfsvoorstelling consecutief kunnen vertalen (F-N)
Module 3: het mondeling kunnen samenvatten aan de hand van nota's (F-N);
Module 4: een eenvoudig zakelijk telefoongesprek in het Frans kunnen voeren.

Vereiste voorkennis

Basiskennis Frans, goede mondelinge beheersing van het Frans

Leerinhoud

Module 1:
A Les chiffres: numéros de téléphone, comptes en banque, montants, références de produits etc.
B rencontre/accueil; hôtel/restaurant; en route; problèmes de santé.
Module 2: Séquences de présentation des sociétés COBRA, SMZE, UAMY, MZR, CIAL, TNT-Express Worldwide.
Module 3:
- entretiens téléphoniques;
- documents professionnels;
- réunion;
- présentation d'un projet.

Leermiddelen

Taallabo, cursus, leerboek, transparanten, video

Didactische werkvormen

Onderwijsleergesprek, simultane taaltraining met bijsturing, rollenspel en practicum
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

Mondeling

20
30



	Academiejaar 2000-2001

Didactische steekkaart hb460

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk Vertalen & Tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Vertalen

	Titularis(sen)

Gaston Meyers

Studiejaar

2
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70 %

Keuzevak is

niet mogelijk

	Kerndoelstelling

- Franstalige teksten over socio-economische onderwerpen kunnen vertalen naar het Nederlands + navolgingsthema's kunnen omzetten van Nederlands naar Frans
- Eenvoudige Nederlandse teksten kunnen vertalen naar het Frans
- De nodige software en naslagwerken kunnen hanteren

Vereiste voorkennis

Idem Frans: Taal, land en Cultuur

Leerinhoud

Analyseren van teksten met het oog op hun vertaling
Training in vertalen
Bespreken en evalueren van vooropgestelde vertalingen

Leermiddelen

- In pc-lokaal aanwezige naslagwerken (gedrukt of software)
Selectie Franstalige en Nederlandstalige teksten

Didactische werkvormen

Individueel, onder begeleiding vertalen aan pc met behulp van elektronisch en gedrukte naslagwerken
Klassikale bespreking van teksten en vertalingen
Vertalen van zinnen met grammaticale moeilijkheden
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

60
70
Mondeling




