	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/1

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Arbeidsrecht

	
	

	Verantwoordelijke lector

Alex Olbrechts

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Begrippen uit het individueel en collectief arbeidsrecht inhoudelijk kunnen definiëren.
De arbeidsovereenkomstwet in concrete werksituaties kunnen toepassen.

Minimale vereiste voorkennis

Algemene juridische terminologie uit Basisrecht (1SB).

Leerinhoud

- Collectieve arbeidsverhoudingen
- Wet op de arbeidsovereenkomsten (wet 3/7/78)
- Arbeidsreglementering

Didactische werkvormen

Hoorcolleges met toepassingen

Bespreking van wetteksten aangevuld met praktijkvoorbeelden. De studenten worden aangemoedigd om actief deel te nemen aan de besprekingen om zo interactief tot inzicht te komen.

Leermiddelen

cursus
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/2

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits

	
	

	Datum laatste aanpassing

19-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

4

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

8
40
20
68
Mondeling

32
32



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/3

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Correspondentie

	Verantwoordelijke lector

Martine Craeye

Datum laatste aanpassing

18-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

0,5

Gewicht OA binnen OO

20%


	Kerndoelstelling

Kennis en gebruik van de
- formele kenmerken van de Duitse handelsbrief
- basiswoordenschat van de Duitse handelstaal
Schrijven van doeltreffende en klantvriendelijke handelsbrieven (moderne taal en stijl)

Minimale vereiste voorkennis

Basisvaardigheden:
- Duits ST/ZVT 1 + ZVT 2
- Duitse correspondentie ZVT 2

Leerinhoud

Formele aspecten van een Duitse handelsbrief (zie ZVT 2, hoofdstuk 0)
De meest gebruikelijk handelsbrieven (tweede deel):
- bevestiging van de bestelling
- bericht van verzending
- klachtenbrief
- antwoord op een klacht
Het betalingsverkeer
De sollicitatiebrief (ter info)

Didactische werkvormen

Hoorcollege
Werkcollege voor vertaaloefeningen en brieven schrijven

Leermiddelen

Cursus Deutsche Handelskorrespondenz
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

20
20
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/4

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Taal, land, cultuur

	Verantwoordelijke lector

Kathrine Verbeeck

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

80%


	Kerndoelstelling

Student moet:

- de basisgrammatica van het Duits beheersen

- kunnen deelnemen aan gesprekken in het Duits

- de Duitstalige geschreven en gesproken media kunnen begrijpen

- het huidige Duitsland, zijn geschiedenis en cultuur kunnen duiden

Minimale vereiste voorkennis

OO Duits ZVT2

Leerinhoud

Grammatica: vervolg op MMA1/ZVT1 en ZVT2
Teksten uit Duitse kranten: woordenschat, inhoud, analyse, synthese
Conversatie
Telefoneren
Landeskunde

Didactische werkvormen

Hoorcollege
Werkcollege: oefeningen
Conversatie
Rollen- en simulatiegesprek: telefoneren
Referaat: Landeskunde

Leermiddelen

Syllabus, werkboek, krantenartikels, woordenschatlijsten, naslagwerken, internet
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

8
40
48
Mondeling

32
32



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/5

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	

	Datum laatste aanpassing

5-sep-02
Studiejaar

3
Studiepunten

4

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

12,5
Schriftelijk

72,5
77,5
Mondeling

15
22,5



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/6

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Correspondentie

	Verantwoordelijke lector

Gitta De Ryck

Datum laatste aanpassing

4-jul-02
Studiejaar

3
Contacturen

0,5

Gewicht OA binnen OO

25%


	Kerndoelstelling

Het stellen van klantvriendelijke en efficiënte brieven.
Uitbreiding van commercieel-technische woordenschat en uitdrukkingen.

Minimale vereiste voorkennis

Kennis Engelse grammatica 2e jaar.
Commercieel-technische woordenschat en uitdrukkingen 2e jaar.

Leerinhoud

Studie van de volgende brieftypes:
- kredietaanvraag;
- vereffening van facturen;
- correspondentie met de bank;
- afhandeling van uitvoerorders;
- brieven i.v.m. verzekering;
- sollicitatiebrief.

Didactische werkvormen

Voorbereiden van brieven en vertaaloefeningen  -  klassikale verbetering.
Zelfstudie van commercieel-technische woordenschat met vertaaloefening.

Leermiddelen

A handbook of commercial correspondence  -  A. Ashley
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

5
Schriftelijk

20
25
Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Voorbereiding van brieven
In tweede zittijd vervangen door een schriftelijk examen




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/7

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Taal, land, cultuur

	Verantwoordelijke lector

Frieda Meeusen

Datum laatste aanpassing

5-sep-02
Studiejaar

3
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

75%


	Kerndoelstelling

- De grammatica van de formele schrijftaal beheersen.
- Zakelijk Engels met een zeker abstractieniveau kunnen begrijpen.
- Schriftelijke samenvattingen mondeling kunnen rapporteren en presenteren.

Minimale vereiste voorkennis

OO Engels in ZVT2

Leerinhoud

A.  Grammar & syntax of compound and complex sentences 

B.  Anglo-Saxon language, culture and style: 

     English Reading Texts over socio-economische  onderwerpen, management, psychologie, ecologie, ethiek, antropologie enz.lezen, bespreken en presenteren 

C.  Artikels uit recente kranten en tijdschriften (zelfstudie)

D. Vocabulary: Business English Modules (telefoneren, presenteren, vergaderen, solliciteren)

Didactische werkvormen

Werkcolleges, discussiecolleges, presentaties, artikels opzoeken in bibliotheek

Leermiddelen

A Advanced English Grammar (syllabus)
B English Reading
C EVIL 3 (syllabus)
D Kranten en tijdschriften
E Vocabulary: Business English Modules
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

7,5
Schriftelijk

52,5
52,5
Mondeling

15
22,5
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

-beoordeling van de samenvatting, presentatie en vraagstelling bij hoofdstuk uit English Reading, en van de deelname in de conversatielessen.

-beoordeling van de te verzamelen artikels

Vervangproef tweede zittijd




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/8

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Ethiek

	
	

	Verantwoordelijke lector

Johan Aerts

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De natuur, de mens, het sociale en het transcendente vanuit zeer verschillende invalshoeken kunnen benaderen.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Theologische, (moraal)filosofische, psychologische, sociologische en economische gegevens worden gebruikt in de opbouw van bovengenoemde doelstellingen.

Didactische werkvormen

Hoorcollege

Leermiddelen

Eigen syllabus lector
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/9

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	

	Datum laatste aanpassing

19-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

4

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

55
60
Mondeling

30
40



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/10

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Correspondentie

	Verantwoordelijke lector

Bruno Solignac

Datum laatste aanpassing

5-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

0,5

Gewicht OA binnen OO

30%


	Kerndoelstelling

Kunnen lezen, begrijpen en analyseren, opstellen, corrigeren en evalueren van Franse zakelijke correspondentie in de velden vermeld onder leerinhoud.

Minimale vereiste voorkennis

Leerstof ZVT2 Franse correspondentie, algemeen Frans

Leerinhoud

Franse zakelijke briefwisseling met betrekking tot banken en verzekeringen, de dienst personeelszaken

Solliciteren in het Frans: werkaanbiedingen, sollicitatiebrief, CV, sollicitatiegesprek

Didactische werkvormen

Lezen, begrijpen, analyseren van modelcommunicatie
Opstellen, corrigeren, evalueren van brieven individueel en in groep.

Leermiddelen

Leerboek: Correspondance commerciale usuelle, Gadeyne, off. int. de librairie, 1994, met diskette
Transparanten, retroprojector
Persoonlijke nota's vooral woordenlijsten, formularia.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

30
30
Mondeling

Schriftelijke en mondelinge examens
Het examen in 1ste zowel als in 2de zit bestaat uit het schrijven van een of meer zakelijke brieven in het Frans gebaseerd op een situatieschets in het Nederlands.



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/11

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Taal, land, cultuur

	Verantwoordelijke lector

Gaston Meyers

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70%


	Kerndoelstelling

Schriftelijke communicatie:

- Grammatica: de student kan de regels van de grammatica toepassen

- Woordenschat: de student kan de algemene woordenschat hanteren, alsook de aangebrachte specifieke commerciële en bedrijfswoordenschat

- teksten: de student kan geschreven of gesproken bronnen begrijpen (onderwerpen van algemene aard), in schema brengen en synthetiseren

Mondelinge communicatie:

- de student kan gestructureerd een uiteenzetting geven en een debat leiden, zonder storende fouten te maken of Nederlands te gebruiken

- de student heeft een algemeen inzicht in de Franse cultuur en beschaving (maatschappelijk leven).

Minimale vereiste voorkennis

#NAME?

Leerinhoud

#NAME?

Didactische werkvormen

- français commercial: woordenschat thuis studeren en inoefenen

- textes: analyseren, schematiseren en synthetiseren (individueel en in groep - bespreking in klasverband)

- conversation: op basis van een gerichte opdracht een uiteenzetting voorbereiden en geven + debat leiden

Leermiddelen

- Cursus: Français commercial (dossiers 6 - 7)

Boeken: Grammaire 2000; Vocabulaire 2000; La France aux cent visages; Les Français, mentalités et comportements

- Software: in PC- en/of Multimedialokaal beschikbaar materiaal
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

25
30
Mondeling

30
40
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

De student wordt geëvalueerd

- tijdens de conversatielessen: op uiteenzetting en deelname aan debatten

- tijdens de lessen algemeen Frans:

a) op kennis woordenschat Français commercial (2 testen)

b) op schriftelijke voorbereiding syntheses

c) op mondelinge syntheses
Vervangproef 2de zittijd: geïntegreerd in examen




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/12

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Gegevensverwerking

	
	

	Verantwoordelijke lector

Raymond Lemmens

Datum laatste aanpassing

4-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

5

Contacturen

2,5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

MS Office applicaties efficiënt geïntegreerd kunnen gebruiken

Minimale vereiste voorkennis

Gegevensverwerking 1ste en 2de jaar

Leerinhoud

Excel Macro's en VBA, Access, Frontpage, Outlook

Didactische werkvormen

Hoorcolleges en interactieve werkvormen, case study, groepswerk, zelfstudie.

Leermiddelen

Cursussen en handboeken
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

30
70
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/13

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Internationale handel

	
	

	Verantwoordelijke lector

Els Koolen

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Inzicht verwerven in de complexe internationale handelsactiviteiten.
Noties verwerven m.b.t. de meest voorkomende termen en technieken toegepast in de (Antwerpse) haven.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Internationale betalingen, financiering
Vervoermodiliteiten en opslagprocedures

Didactische werkvormen

Doceren
Oefeningen

Leermiddelen

Syllabus
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/26

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Keuzevak

	
	

	Datum laatste aanpassing

14-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/14

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Keuzevak

	
	Onderwijsactiviteit
Toegepaste pr

	Verantwoordelijke lector

Els Koolen

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

3
Keuzevak

binnen de optie/opleiding

	Kerndoelstelling

Toegepaste P.R. verlangt naar een steeds wakkere aandacht voor de omgeving.  Welke signalen sturen organisaties uit naar buiten en hoe verloopt de interne bedrijfscommunicatie.  Belangstelling wekken van mediacampagnes en zoeken naar het waarom.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

De organisatiecultuur en organisatiecommunicatie
Interne relaties
Relaties met pers, politiek, de financiële wereld, de omgeving, de arbeidsmarkt en marketingrelaties

Didactische werkvormen

Doceren
Oefeningen: analyseren van de toepassingen en situeren

Leermiddelen

Syllabus
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/15

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Nederlands

	
	

	Verantwoordelijke lector

Anne Clement

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Studenten kunnen constructief vergaderen en doeltreffend notuleren.
Zij kunnen een interview zo afnemen dat de informant zich gewaardeerd voelt en bereid is een maximum aan relevante informatie te verstrekken.  Zij kunnen die informatie gepast verwerken.
Zij kunnen gasten of belangstellenden vriendelijk en efficiënt onthalen.
Zij kunnen een beperkte publicatie inhoud en vorm geven, zodat die de belangstelling van de doelgroep wekt.
Zij kunnen een sollicitatiebrief schrijven.

Minimale vereiste voorkennis

correct uitspreken
basisprincipes paraverbale en non-verbale communicatie
correct spellen
zakelijk formuleren

Leerinhoud

Vergaderen en notuleren
Interviewen
Onthalen
Redigeren
Solliciteren

Didactische werkvormen

Theorie in hoorcolleges
Videofragmenten met voorbeelden
Oefeningen in werkcolleges

Leermiddelen

Syllabus Nederlands ST / ZVT 3
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

90
90
Schriftelijk

Mondeling

10
10
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

De studenten kiezen drie opdrachten uit het volgende aanbod: een vergadering bijwonen en becommentariëren, een folder of brochure samenstellen, een interview afnemen en verwerken of een onthaalopdracht uitvoeren.

Schriftelijke en mondelinge examens
Het mondelinge examen bestaat uit een rondetafelgesprek over het verloop en het resultaat van de opdrachten



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/16

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Duits

	
	

	Datum laatste aanpassing

14-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

6

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling

100
100



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/17

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Tolken

	Verantwoordelijke lector

Veronique Minnebo

Datum laatste aanpassing

11-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30%


	Kerndoelstelling

Student kan:

Duitse zinnen in het Nederlands weergeven.

Eenvoudige Nederlandse zinnen in het Duits weergeven.

Duitse teksten in het Nederlands samenvatten.

Minimale vereiste voorkennis

OO Duits ZVT2

OO Specialisatie Duits: OA Tolken ZVT2

Leerinhoud

Mondeling vertalen van het blad

Consecutief tolken D>N en N>D

samenvattend tolken D>N

Didactische werkvormen

Tolklabo

Leermiddelen

Eigen materiaal.

Teksten en interviews uit kranten en tijdschriften en van radio en televisie.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling

30
30



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/18

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Duits

	
	Onderwijsactiviteit
Vertalen

	Verantwoordelijke lector

Paul Catteeuw

Datum laatste aanpassing

14-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

2

Gewicht OA binnen OO

70%


	Kerndoelstelling

Vertalen van zakelijke teksten D - N  & N - D

Minimale vereiste voorkennis

Beheersing van Grammatica in woordenschat (stof ZVT 1 en 2)

Leerinhoud

Zakelijke teksten uit alle sectoren van het zakelijke leven

Didactische werkvormen

Werkcolleges
Projectwerking

Leermiddelen

Handboek (vertaaloefeningen)
Artikels
Woordenboeken
Multimedia
Software van vertaling
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling

70
70



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/19

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Engels

	
	

	Datum laatste aanpassing

5-sep-02
Studiejaar

3
Studiepunten

7

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

11,5
Schriftelijk

67,5
74,5
Mondeling

21
25,5



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/20

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Tolken

	Verantwoordelijke lector

Frieda Meeusen

Datum laatste aanpassing

5-sep-02
Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30%


	Kerndoelstelling

Goed en vlot Engels kunnen spreken, met aandacht voor vlot en aangenaam Nederlands bij vertalen (accentloos). 
Gesproken tekst zowel consecutief (dus integraal) als samenvattend kunnen navertellen / + indicatief simultaan tolken.

Minimale vereiste voorkennis

Goed en vlot Engels kunnen spreken, beheersing van de grammatica

Leerinhoud

Klank-beeldmateriaal (telefoongesprekken, presentaties, nieuwsberichten, actuele onderwerpen, debatten etc.) consecutief en samenvattend tolken
Gesproken teksten integraal navertellen
Oefeningen simultaan tolken / oef. Engels-Frans / Frans-Engels
Oefening tolken Frans-Engels

Didactische werkvormen

Labo-uren, taaltraining met bijsturing, practicum
Zelfstudie: nieuwsberichten N-E/E-N  (radio/TV) beluisteren en schriftelijk rapporteren

Leermiddelen

In labo: klank en beeldmateriaal op cassette consecutief en samenvattend inspreken, achteraf beluisteren, verbeteren en bijsturen N-E/E-N + oefening F-E
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

4,5
Schriftelijk

4,5
4,5
Mondeling

21
25,5
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Concentratievermogen; correcte en volledige weergave van klank- en beeldmateriaal, consecutief en samenvattend; correct taalgebruik,  intonatie, uitspraak

Vervangproef tweede zittijd




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/21

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Engels

	
	Onderwijsactiviteit
Vertalen

	Verantwoordelijke lector

Frieda Meeusen

Datum laatste aanpassing

5-sep-02
Studiejaar

3
Contacturen

2,5

Gewicht OA binnen OO

70%


	Kerndoelstelling

Idiomatisch leren vertalen van zakelijke teksten naar en uit het Engels met gevoel voor stijl, register, enz.

Minimale vereiste voorkennis

Engels vertalen ZVT2
Engelse grammatica ZVT2
Kennis van land en cultuur
Woordenschat Evil 1 & 2

Leerinhoud

Vertaalpracticum achter het toetsenbord 

2/3 N-E

1/3 E-N

oefening op vertalen F-E

Didactische werkvormen

oefencolleges: 

Klassikaal vertalen van teksten zonder voorbereiding.

Klassikaal vertalen en bijsturen van voorbereide teksten 

          correctie individuele vertalingen

          vergelijking verschillende correcte versies

Leermiddelen

- een selectie teksten met hoge realiteitsgraad: rapporten, wetenschappeljike teksten, algemene artikels, brochures, handleidingen, etc.
- gebruikte naslagwerken en elektronische hulpmiddelen
- grammatica ZVT3
- gebruikte naslagwerken en elektronische hulpmiddelen + zoeken op het internet
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

7
Schriftelijk

63
70
Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Accuraat en geconcentreerd vertalen met aandacht voor klassikale correctie

Vervangproef tweede zittijd: ???




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/22

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Frans

	
	

	Datum laatste aanpassing

10-okt-02
Studiejaar

3
Studiepunten

7

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

25
Schriftelijk

60
70
Mondeling

15
30



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/23

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Tolken

	Verantwoordelijke lector

Kjell Neckebroeck

Datum laatste aanpassing

10-okt-02
Studiejaar

3
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

30%


	Kerndoelstelling

Goed en vlot Frans kunnen spreken, met aandacht voor vlot en aangenaam Nederlands bij vertalen.
Gesproken tekst zowel consecutief als samenvattend kunnen navertellen en simultaan kunnen tolken.

Minimale vereiste voorkennis

Basiskennis Frans, zeer goede mondelinge beheersing van het Frans.

Leerinhoud

Klank- en beeldmateriaal consecutief en samenvatten tolken.
Gesproken teksten navertellen.
Zin per zin tolken.
Idiomen.

Didactische werkvormen

Talenpracticum,  taaltraining met bijsturen, practicum, presentaties.

Leermiddelen

Klank- en beeldmateriaal.  Transparenten.  Woordenlijst.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

15
Schriftelijk

Mondeling

15
30
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Practicum, persoonlijke vooruitgang en deelname.

Vervangproef tweede zittijd: verwerkt in mondelinge proef.




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/24

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Specialisatie Frans

	
	Onderwijsactiviteit
Vertalen

	Verantwoordelijke lector

Leo Ongena

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

3
Contacturen

2,5

Gewicht OA binnen OO

70%


	Kerndoelstelling

- Student moet vlot bedrijfsgerichte teksten en documenten kunnen vertalen (NF en FN)

- Student moet kunnen omgaan met de nodige naslagwerken (papier en software)

- Student moet de juiste bronnen kunnen opzoeken en gebruiken (papier en software)

Minimale vereiste voorkennis

Leerstof SB1 en ZVT2 moet grondig gekend zijn (grammatica en woordenschat)

Leerinhoud

#NAME?

Didactische werkvormen

- vertalen op PC met beschikbare software

- vertalen met klassieke bronnen op papier

- de vertalingen worden in de klas ingeleid, individueel of in groep gelmaakt (thuis of in PC-lokaal), en klassikaal besproken

- thèmes grammaticaux: thuis voorbereiden (bespreking in klasverband) 

Leermiddelen

- PC's met beschikbare software - Woordenboeken en naslagwerken op papier - Materiaal beschikbaar in mediatheek

- Selectie bedrijfsgerichte teksten en documenten: artikels, persmappen, brieven, brochures, mailings, bijsluiters, reclamefolders, documenten aangeboden door bedrijven, enz.

- Cursus: Thèmes grammaticaux

- Boek: Grammaire 2000
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

60
70
Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

De student wordt geëvalueerd op de voorbereidingen van de vertalingen (thèmes grammaticaux, vertalingen NF en FN)
Vervangproef 2de zittijd: geïntegreerd in examen




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ZVT/3/25

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Zakelijk vertalen en tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Stage

	
	

	Verantwoordelijke lector

Johan Aerts

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

3
Studiepunten

8

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

10

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De studenten oriënteren zich op de toekomstige beroepsmogelijkheden
De studenten kunnen werken in een bedrijfsorganisatie

Minimale vereiste voorkennis

ZVT2

Leerinhoud

Opdrachten binnen de bedrijfscultuur, aangepast aan de studierichting Zakelijk Vertalen & Tolken.

Didactische werkvormen

Stageactiviteiten met de nodige hulpmiddelen en feedback.

Leermiddelen

Stagedossier
Beroepsomgeving
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
overgenomen
Schriftelijk

Mondeling

Permanente evaluatie
Niet herhaalbaar in tweede zittijd




