	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/9

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch Secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Engels voor MS

	
	

	Verantwoordelijke lector

Walter Vekemans

Datum laatste aanpassing

11-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

1,5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

A Kennis, inzicht en inoefening van de basisgrammatica 
B Leesvaardigheid van modern idiomatisch Engels

Minimale vereiste voorkennis

Kennis secundair, kennis SB1 - 1e semester

Leerinhoud

A Basisgrammatica en syntaxis van de spreektaal 
B Enkele artikels lezen, verklaren, samenvatten en bespreken

Didactische werkvormen

Werkcolleges, oefencolleges

Leermiddelen

A English for Medso 1 students; A Contrastive Reference Grammar - W. De Moor
B Artikels
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

15
40
65
Mondeling

35
35
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Deelname in de conversatielessen tijdens eerste semester
Vervangproef 2de zittijd: geïntegreerd in examen




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/8

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Frans 1

	
	Onderwijsactiviteit
Semester 2a: grammaire et vocabulaire + expression orale

	Verantwoordelijke lector

Denise Abs

Datum laatste aanpassing

9-sep-02
Studiejaar

1
Contacturen

0,5

Gewicht OA binnen OO

40%


	Kerndoelstelling

De studenten kunnen zich zowel schriftelijk als mondeling behoorlijk uitdrukken in een professionele context.
De studenten kunnen de grammaticale onderdelen, de taalbouwstenen (briques), de taalhandelingen (actes de parole) en de aangeboden woordenschat actief gebruiken.

Minimale vereiste voorkennis

De eindtermen van het ASO of TSO voor het geschreven en gesproken Frans.

Leerinhoud

Tweede semester:
Medisch-sociaal management assistant
- Hernemen van de schema's van Grammaire, niveau 1
- Marie-Antoinette Raes, 'Confiance, on est là!'

Didactische werkvormen

Modules Grammaire T.G.V.: onderwijsleergesprek, individuele oefeningen, vertalingen, huistaken, zelfstudie
'Confiance, on est là!': onderwijsleergesprek, mondelinge oefeningen, rollenspel, simulatie-oefeningen, presentatie, groepswerk, groepsdiscussie, labo-oefeningen

Leermiddelen

Syllabus bestaande uit de modules:
- Grammaire T.G.V., niveau 1
Handboek: Marie-Antionette Raes: 'Confiance, on est là!', Kapellen, De Nederlandsche Boekhandel / Uitgeverij Pelckmans, ISBN 90 289 1866 3
Cassettes, cd-rom 'Grammex, Verbapuces', transparanten, taallabo
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

20
20
Mondeling

10
20
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

10%: rollenspelen uit het boek 'Confiance, on est là'
Criteria:
- actieve medewerking tijdens de testen volgens vooropgestelde criteria, de voertaal is Frans;
- kwaliteit van het gesproken Frans;
- efficiënt uitvoeren van de mondelinge oefeningen waarbij de briques/actes de parole correct in zinsconstructies worden gebruikt.

Vervangproef tweede zittijd: zie mondeling examen tweede zittijd

Schriftelijke en mondelinge examens
Eerste zittijd:
- juni-examen: schriftelijk 20%: tournures et expressions uit het boek 'Confiance, on est là'
- juni-examen: mondeling 10%: rollenspel per 2 uit het handboek 'Confiance, on est là' + parate kennis van briques/actes de parole

Tweede zittijd:
- schriftelijk 20%: tournures et expressions uit het boek 'Confiance, on est là'
- mondeling 20%: rollenspel per 2 uit het handboek 'Confiance, on est là' + parate kennis van briques/actes de parole



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/1

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Patiëntgerichte vorming en EHBO

	
	

	Verantwoordelijke lector

Hugo Cuyckens

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Aan het einde van het eerste leerjaar beschikken de studenten over een basiswoordenschat van medische termen, die ze zinvol kunnen situeren in hun medische context; ze begrijpen hoe de termen zijn opgebouwd en kunnen ze gebruiken om er nieuwe termen uit af te leiden.

Ze kunnen het ziekteverloop van enkele vaak voorkomende aandoeningen schetsen in kernwoorden.

Voor elk medisch specialisme kunnen ze de basisprincipes invullen en uitleggen op schema's van anatomie, fysiologie en technische onderzoeken.

Minimale vereiste voorkennis

Medische terminologie

Leerinhoud

Basisboek medische terminologie; microbiologie, ademhalingspathologie, aandoeningen van het bewegingsapparaat;

Didactische werkvormen

- doceren;

- opdrachten en oefeningen (patiëntenverslagen);

Leermiddelen

- leerboek, syllabus, dia's, video, transparanten; powerpointpresentaties;
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

30
60
100
Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/2

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Sociale administratie

	
	

	Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

20
20
Schriftelijk

80
80
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/3

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Sociale administratie

	
	Onderwijsactiviteit
Inleiding welzijn en gezondheid

	Verantwoordelijke lector

Katja Coppens

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

1
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

40%


	Kerndoelstelling

Kennis van organisatie van de welzijns- en gezondheidssector in Belgie.

Inzicht in socio-demografische determinanten voor de praktijk in de sector.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Overlopen van de levensloop van voor de geboorte tot na het sterven, met verwijzing per fase naar de oplossingen die de sector aanbiedt bij mogelijke welzijnsdefecten.

Aangeven van socio-demografische tendenzen die vraag en aanbod in de sector bepalen.

De structuur van de gezondheidszorg. 

Didactische werkvormen

Hoorcollege.

Per 2:

1 Opzoekwerk en presentatie met uitdieping onderdeel welzijnswerk.

2 Bezoek met interview in de sector.

Leermiddelen

yllabus "Inleiding welzijns- en gezondheidssector" (Katja Coppens, 2002-2003)
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

20
20
Schriftelijk

20
20
Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

25% op opzoek- en presentatieopdracht 

25% op interview en verslag




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/4

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Sociale administratie

	
	Onderwijsactiviteit
Sociale zekerheid

	Verantwoordelijke lector

Katja Coppens

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

1
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

60%


	Kerndoelstelling

Kennis van de organisatie van de Sociale Zekerheid.

Kennis van de globale reglementering 7 takken in de sociale zekerheid voor werknemers: werkloosheid, kinderbijslag, RIZIV en ziekteverzekering, pensioenen, brugpensioen en tijdskrediet, jaarlijkse vakantie.

Kennis van de kenmerken van het sociaal statuut van zelfstandigen.

Accuraat opzoeken van informatie in de Sociale Wetgeving.

Berekenen van bijdragen en uitkeringen in de verschillende takken van de sociale zekerheid.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

1 Begrippen kaderen en organisatie Sociale Zekerheid

2 Werkloosheid

3 Kinderbijslag

4 RIZIV en ziekteverzekering

5 Rust- en overlevingspensioen

6 Brugpensioen en tijdskrediet

7 Jaarlijkse vakantie

8 Sociaal statuut zelfstandigen

Didactische werkvormen

Doceren

Onderwijsleergesprek

Discussie

Case study met opzoekwerk en berekeningen

Leermiddelen

Syllabus (Sociale Zekerheid SB1, Coppens K., 2002-2003)

Naslagwerk (SBB Sociale Gids, Acerta, 2003)

Powerpoint (ook te consulteren op Blackboard)

Blackboard
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

60
60
Mondeling

Schriftelijke en mondelinge examens
50% gesloten boek, 50% open boek-examen



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/MS/1/6

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Medisch secretariaat


	
	Opleidingsonderdeel

Sociale vorming - Begeleidingsvaardigheden

	
	

	Verantwoordelijke lector

Riet Van Audenrode

Datum laatste aanpassing

9-sep-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De student wordt bewust van het belang van communicatie.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

De student leert zichzelf begrijpen in omgang met anderen (persoonlijkheidsvorming).
De student wordt zich bewust van het belang van communicatie.
De student kan de relatie tussen theorie en praktijk aangeven en uitleggen.
De student kan de theorie toepassen in concrete situaties.
De student leert op verantwoorde professionele wijze omgaan met anderen.

Didactische werkvormen

Hoorcollege
Leergesprek
Interactieve discussies
Practica: groepsgesprek, ervaringsgerichte opdracht, interactie rollenspel, individuele opdrachten.

Leermiddelen

Cursus
Ervaringsgerichte incidenten
Cases
Communicatiedagen (2)
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

50
50
Schriftelijk

50
50
Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

De permanente evaluatie gebeurt door:

- individuele opdracht "KIEZEN"

- LOGBOEK:  reflectieverslagen

                      communicatiedagen  

                      lesactiviteiten in de campus.

- aanwezigheid en betrokkenheid tijdens de lesactiviteiten (kleine leergroep) ??????

Studenten die later aansluiten in de optie Medso bevragen vervangopdrachten.

Vervangproef tweede zittijd

Schriftelijke en mondelinge examens
Het examen "begeleidngsvaardigheden", is een OPENBOEK-examen(schriftelijk).  

Je brengt je cursus, AXENROOS, en alle verzamelde cursusmateriaal (kleine leergroep - communicatiedagen), mee.naar je examen.



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ST-ZVT/1/1

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Secretariaat-talen/Zakelijk vertalen & tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Duits 2

	
	

	Verantwoordelijke lector

Martine Craeye

Datum laatste aanpassing

18-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De mondelinge en schriftelijke taalvaardigheden refereren aan de doelstellingen zoals ze zijn gedefinieerd in het 'Common European Framework of Reference' (http://culture2.coe.int/portfolio/inc.asp?L=E&M=§t/208-1-0-1/main_pages/../&L=E&M=$t/208-1-0-1/main_pages/levels.html) van de Raad van Europa.
- Luisteren: A2-B1
- Lezen: A2-B1
- Spreken: A2-B1
- Schrijven: A2

Minimale vereiste voorkennis

Eindtermen van het OO Duits 1 (Basisopleiding Secretariaatsbeheer, studiejaar 1)

Leerinhoud

Grote groep: communicatieve grammatica en woordenschat

1   Rektion

2   Präpositionen mit festem Fall

3   Präpositionen mit schwankendem Fall

4   Gebrauch des Artikels, Zahlwort

5   Possessivpronomen, Fragepronomen

6   Demonstrativpronomen, Relativpronomen

7   Indefinitpronomen

8   Adjektiv

9  Substantivierte Adjektive, Ableitungen

10 Komparation

Kleine groep:  communicatie- en structuuroefeningen, bespreking teksten + tekstthematiek  

Didactische werkvormen

onderwijsleergesprek, grammaticale en communicatieve oefeningen: klassikaal, individueel, per twee

voorbereiding: lectuur, woordenschat van te behandelen teksten

zelfstudie:  woordenschat, extra grammaticale oefeningen  .

Leermiddelen

Taallabo, transparanten, cd-rom, oefenbladen
Syllabussen:
- Structuuroefeningen (M. Craeye en H. Dillen)
- Communicatieve oefeningen (W. Boumans, J. Clymans, E. Van den Bossche en K. Van Steendam.
Handboeken:
- P. Catteeuw, G. Mensels en G. Wils, Wörtlich A, Kapellen, Pelckmans, 2001, ISBN 90-289-1558-3 und Lehrerheft, 2001 (90-289-1626-1)
- P. Catteeuw en G. Wils, Übersichtlich. Grammatik, Kapellen, Pelckmans, 2000, ISBN 90-289-2884-7
- P. Catteeuw en G. Wils, Einstieg 2, Kapellen, Pelckmans, 2002
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

40
50
Mondeling

20
40
50



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ST-ZVT/1/5

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Secretariaat-talen/Zakelijk vertalen & tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Engels voor ST/ZVT

	
	

	Verantwoordelijke lector

Anne Clement

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

10

Contacturen

3

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

A Kennis, inzicht en inoefening van de basisgrammatica (I); cross-cultural understanding, mondeling rapporteren en presenteren
B Zakelijk gesproken Engels verwerven en inoefenen, leesvaardigheid van modern idiomatisch Engels, correct spellen, fonetisch schrift kunnen lezen

Minimale vereiste voorkennis

Kennis secundair

Leerinhoud

A Basisgrammatica en syntaxis van de spreektaal (I); lezen en bespreken van recente artikels
B PACES1 in talenpracticum; zakelijk gesproken Engels; een selectie artikels lezen, verklaren, samenvatten en bespreken
C Woordenschatuitbreiding

Didactische werkvormen

Werkcolleges, oefencolleges, discussiecolleges, taalpractica

Leermiddelen

A A Selective English Grammar I: Exercises; A Contrastive Reference Grammar - W. De Moor
B PACES 1; artikels
C Evil 1a
D Evil 1b
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

15
50
65
Mondeling

25
35
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Deelname in de conversatielessen
Vervangproef 2de zittijd: geïntegreerd in examen




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ST-ZVT/1/3

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Secretariaat-talen/Zakelijk vertalen & tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans 1

	
	Onderwijsactiviteit
Semester 2b: grammaire et vocabulaire

	Verantwoordelijke lector

Denise Abs

Datum laatste aanpassing

11-jun-02
Studiejaar

1
Contacturen

0,5

Gewicht OA binnen OO

40%


	Kerndoelstelling

De studenten kunnen zich zowel schriftelijk als mondeling behoorlijk uitdrukken in een professionele context.
De studenten kunnen de grammaticale onderdelen, de taalbouwstenen, de taalhandelingen en de aangeboden woordenschat actief gebruiken.

Minimale vereiste voorkennis

De eindtermen van het ASO of TSO voor het geschreven en gesproken Frans.

Leerinhoud

tweede semester 

volledige groep

GRAMMAIRE ET VOCABULAIRE

Module Grammaire T.G.V., niveau 2:

- hernemen van de schema's uit niveau 1 en uitbreiding

- théorie: l'adverbe, la comparaison et la quantité, le subjonctif, la phrase avec "si", les mots indéfinis, le passif, la négation

- exercices écrits

Zelfstudie: Vocabulaire 2000, hoofdstuk 13 tot en met 25

Module Français commercial, niveau 1: zelfstudie

Didactische werkvormen

Module grammaire T.G.V., niveau 2 + Vocabulaire 2000: onderwijsleergesprek, individuele oefeningen, vertalingen, huistaken, zelfstudie, oefeningen op Blackboard.

Module Français commercial: zelfstudie

Leermiddelen

Syllabus bestaande uit de modules:

modules Grammaire T.G.V., niveau 1

module Français commercial, niveau 1

Handboek:

J. De Spiegeleer: 'Vocabulaire 2000', Wolters Plantijn, ISBN 90 301 6478 6
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

40
40
Mondeling

Schriftelijke en mondelinge examens
Eerste zittijd

schriftelijk examen: deel 1 grammaire T.G.V., niveau 2 + Vocabulaire 2000, hoofdstuk 13 tot en met 25  (25%) + deel 2 Français commercial (15%)

Tweede zittijd

schriftelijk examen: deel 1grammaire T.G.V., niveau 2 + Vocabulaire 2000, hoofdstuk 13 tot en met 25 (25%) +  deel 2  Français commercial (15%)



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/ST-ZVT/1/4

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer
Optie Secretariaat-talen/Zakelijk vertalen & tolken


	
	Opleidingsonderdeel

Frans 2

	
	

	Verantwoordelijke lector

Denise Abs

Datum laatste aanpassing

9-sep-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De studenten kunnen zich zowel schriftelijk als mondeling behoorlijk uitdrukken in een professionele context (Europees taalvaardigheidsniveau B1).

De studenten kunnen de grammaticale onderdelen, de taalbouwstenen, de taalhandelingen en de aangeboden woordenschat actief gebruiken.

De studenten kunnen zowel schriftelijk als mondeling de inhoud van een gesproken of geschreven document weergeven.

Minimale vereiste voorkennis

De eindtermen van het ASO of TSO voor het geschreven en gesproken Frans.

Leerinhoud

tweede semester

volledige groep

EXPRESSION ORALE

Module Reproduire, niveau 2

gesplitste groep

EXPRESSION ORALE

Module Pour parler affaires, deel 2 hoofdstuk 7 tot en met 10 : 7 La nouvelle recrue, 8 La préparation d'un salon, 9 Au salon, 10 Le suivi des contacts 

Didactische werkvormen

Modules Reproduire, niveau 2 en Pour parler affaires deel 2: onderwijsleergesprek, mondelinge oefeningen, rollenspel, simulatie-oefeningen, presentatie, groepsdiscussie, oefeningen in het talenpracticum, oefeningen op het Internet.

Leermiddelen

Syllabus bestaande uit de module Reproduire, niveau 2

Handboek: Margaret Mitchell: 'Pour parler affaires', tekstboek, Intertaal, ISBN 90 5451 338 1

Internet, cd, cd-rom, grammex, Verbapuces', cassettes, video, transparanten, hypermediaklas

Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
Schriftelijk

Mondeling

100
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

De permanente evaluatie van de module Reproduire, niveau 2 is gebaseerd op de observatie van de student tijdens minimum 2 willekeurige mondelinge oefeningen (20%) en 2 geplande mondelinge presentaties (20%)

De permanente evaluatie van de module Pour parler affaires, deel 2 (60%) bestaat uit 2 aangekondige evaluatiemomenten na hoofdstuk 8 en 10: rollenspel per twee (drie) + simultane  vertaling (N-F) van de woordenschat en taalbouwstenen, taalhandelingen (40%) en een voor te bereiden voordracht (20%).

Criteria:

- actieve medewerking tijdens de testen volgens vooropgestelde criteria, de voertaal is Frans;

- kwaliteit van het gesproken Frans;

- efficiënt uitvoeren van de mondelinge oefeningen waarbij de woordenschat, taalbouwstenen, de taalhandelingen correct in zinsconstructies worden gebruikt.

Vervangproef tweede zittijd: zie mondeling examen 2de zittijd

Schriftelijke en mondelinge examens
Tweede zittijd: mondeling examen (100%)

  module Reproduire, niveau 2 (40%): voorstelling van een Frans bedrijf

  module Pour parler affaires (60%): een rollenspel per twee (drie) + simultane  vertaling (N-F) van de woordenschat en taalbouwstenen, taalhandelingen (40%) en een voor te bereiden voordracht (20%).



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/15

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Basisrecht

	
	

	Verantwoordelijke lector

Alex Olbrechts

Datum laatste aanpassing

6-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

2

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De essentiële begrippen en structuren van het Belgisch en Europees recht kunnen omschrijven en voorstellen

Een vonnis begrijpend kunnen lezen, interpreteren en becommentariëren

De supranationale instellingen kunnen situeren en hun doelstellingen en bevoegdheden formuleren.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Het federale België in Europa (Staatsrecht en Europees recht)

Naar de rechtbank? (Privaatrechtelijk procesrecht)

De burger en zijn rechten (Burgerlijk recht)

Didactische werkvormen

Doceren
Case study

Leermiddelen

Leerboek (Bouckaert, B. en Van Hoecke, M., Inleiding tot het recht, Acco, Leuven, 380 p.)
Marabout Wetboek Burgerlijk recht
Transparanten
Brochure: De nieuwe huurwet'
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

10
Schriftelijk

Mondeling

30
60
100
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Case-study: permanente evaluatie 10%
Vervangproef 2de zittijd: mondeling examen




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/9

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Boekhouden en toegepast financieel management

	
	

	Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

25
75
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/10

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Boekhouden en toegepast financieel management

	
	Onderwijsactiviteit
Boekhouden

	Verantwoordelijke lector

Els Koolen

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50%


	Kerndoelstelling

Basisbegrippen dubbel boekhouden begrijpen: actief, passief, debet, credit, balans en inventaris, rekeningen en journaal, bedrijfs- en financiële resultaten, afschrijvingen.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Oefeningen op balans, balansrekeningen, resultatenrekeningen

Didactische werkvormen

Hoorcollege en interactieve werkvormen
Oefeningen

Leermiddelen

Boekhouden voor het beleid.  Standaard Uitgeverij MIM
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

10
40
50
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/11

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Boekhouden en toegepast financieel management

	
	Onderwijsactiviteit
Toegepast financieel management

	Verantwoordelijke lector

Els Koolen

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

50%


	Kerndoelstelling

De handelsdocumenten op een verantwoorde manier kunnen gebruiken en boeken.  Keuzes kunnen maken tussen verschillende spaar- en beleggingstechnieken of financieringsvormen in specifieke omstandigheden.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Betalings- en inningstechnieken
Betalings- en inningsdocumenten
Sparen en beleggen
Financieringsvormen voor particulieren

Didactische werkvormen

Hoorcollege: doceren
Oefeningen

Leermiddelen

Syllabus
Documenten voor studenten (publicaties van banken, …)
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

15
35
50
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/1

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Duits 1

	
	

	Verantwoordelijke lector

Martine Craeye

Datum laatste aanpassing

18-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

1,5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De mondelinge en schriftelijke taalvaardigheden refereren aan de doelstellingen zoals ze zijn gedefinieerd in het 'Common European Framework of Reference' (http://culture2.coe.int/portfolio/inc.asp?L=E&M=§t/208-1-0-1/main_pages/../&L=E&M=$t/208-1-0-1/main_pages/levels.html) van de Raad van Europa.
- Luisteren: A2
- Lezen: A2
- Spreken: A2
- Schrijven: A1-A2

Minimale vereiste voorkennis

Minimale voorkennis; eindtermen Duits secundair onderwijs (1 uur Duits per week)

Leerinhoud

Grote groep: communicatieve grammatica en woordenschat
1 Rechtschreibung;
2 Gebrauch der Fälle;
3 Personal-, Reflexiv- und reziprokes Pronomen;
4 Präsens, Imperativ;
5 Perfekt, Plusquamperfekt, zweites Partizip, Hilfsverben haben und sein;
6 Präteritum;
7 Futur und Modalverben;
8 Geschlecht der Substantive;
9 Deklination der Substantive;
10 Pluralbildung.
Kleine groep: communicatie- en structuuroefeningen in functie van mondelinge taalvaardigheid.
Zelfstudie: basiswoordenschat (10 lexicale velden) en voorbereiding grammatica.

Didactische werkvormen

Onderwijsleergesprek, individuele  oefeningen, oefeningen per twee, huistaken en vertalingen.
Zelfstudie: woordenschat en grammaticale oefeningen.

Leermiddelen

Taallabo, transparanten, cd-rom, oefenbladen
Syllabussen:
- Structuuroefeningen (M. Craeye en H. Dillen)
- Communicatieve oefeningen (W. Boumans, J. Clymans, E. Van den Bossche en K. Van Steendam)
Handboeken:
- P. Catteeuw, G. Mensels en G. Wils, Wörtlich A., Kapellen, Pelckmans, ISBN 90-289-1558-3 und Lehrerheft (90-289-1626-1)
- P. Catteeuw en G. Wils, Einstieg, Kapellen, Pelckmans
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling

100
100
Schriftelijke en mondelinge examens
Het mondelinge examen bevat een schriftelijke component woordenschat.  Voor studenten van ST/ZVT geldt dit examen als deelexamen (20%) van Duits 2.



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/12

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Economie

	
	

	Verantwoordelijke lector

Hugo Giebens

Datum laatste aanpassing

23-sep-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

2

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Het marktgedrag van consument en producent kunnen verklaren.
Lectuur in verband met het sociaal-economisch leven in België kunnen begrijpen.

Minimale vereiste voorkennis

Hoger secundair onderwijs.

Leerinhoud

1 Marktgedrag van de economische subjecten
2 Economische kringlopen
3 Determinanten van het BNP
4 Evenwicht op de goederenmarkt
5 Geld en monetaire verschijnselen
6 Economische bewegingen
7 Internationale economische relaties

Didactische werkvormen

1 Doceren
2 Readings
3 Onderwijsleergesprek
4 Websites

Leermiddelen

Handboek 'Economie Vandaag'
Leerboek
Transparanten
Internet
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

30
70
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/3

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Ethiek

	
	

	Verantwoordelijke lector

Johan Aerts

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

De natuur, de mens, het sociale en het transcendente vanuit zeer verschillende invalshoeken kunnen benaderen.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Theologische, (moraal)filosofische, psychologische, sociologische en economische gegevens worden gebruikt in de opbouw van bovengenoemde doelstellingen.

Didactische werkvormen

Hoorcollege

Leermiddelen

Eigen cursus lector
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

100
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/7

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Frans 1

	
	

	Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/8

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Frans 1

	
	Onderwijsactiviteit
Semester 1: grammaire et vocabulaire + expression orale

	Verantwoordelijke lector

Denise Abs

Datum laatste aanpassing

9-sep-02
Studiejaar

1
Contacturen

1

Gewicht OA binnen OO

60%


	Kerndoelstelling

De studenten kunnen zich zowel schriftelijk als mondeling behoorlijk uitdrukken in een professionele context.

De studenten kunnen de grammaticale onderdelen, de taalbouwstenen, de taalhandelingen en de aangeboden woordenschat actief gebruiken. 

De studenten kunnen zowel schriftelijk als mondeling de inhoud van een gesproken of geschreven document weergeven.

Minimale vereiste voorkennis

De eindtermen van het ASO of TSO voor het geschreven en gesproken Frans..

Leerinhoud

Eerste semester

volledige groep

GRAMMAIRE ET VOCABULAIRE

Module Grammaire T.G.V., niveau 1: théorie + exercices (le verbe, le pronom personnel, le pronom relatif, les démonstratifs, possessifs et interrogatifs)

Zelfstudie: Vocabulaire 2000, hoofdstuk 1 tot en met 12

EXPRESSION ORALE

Module Reproduire, niveau 1

gesplitste groep

EXPRESSION ORALE

Module Pour parler affaires, deel 1 hoofdstuk 1 tot en met 6: 1 Notre entreprise, 2 Un appel urgent, 3 La visite d'un client, 4 Une commande ferme, 5 La livraison à l'heure, 6 La comptabilité

Didactische werkvormen

Module Grammaire T.G.V., niveau 1 + Vocabulaire 2000: onderwijsleergesprek, individuele oefeningen, vertalingen, huistaken, zelfstudie, oefeningen op Blackboard

Module Reproduire, niveau 1 en Pour parler affaires, deel 1: onderwijsleergesprek, mondelinge oefeningen, rollenspel, simulatie-oefeningen, presentatie, groepswerk, groepsdiscussie, oefeningen in  talenpracticum, zelfstudie via oefeningen op het Internet

Leermiddelen

syllabus bstaande uit de modules:

module Grammaire T.G.V., niveau 1

module Reproduire, niveau 1

Handboeken

J. De Spiegeleer: 'Vocabulaire 2000', Wolters Plantijn, ISBN 90 301 6478 6

Margaret Mitchell: 'Pour parler affaires', tekstboek, Intertaal, ISBN 90 5451 338 1

cassettes, cd, cd-rom, 'Grammex, Verbapuces', transparanten, hypermediaklas, Internet
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

35
Schriftelijk

25
25
Mondeling

35
Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Module Reproduire,niveau 1 (15%): de lector kent per student een cijfer toe gebaseerd op de observatie van de student tijdens minimum 2 willekeurige mondelinge oefeningen en een herhalingsoefening.

Module Pour parler affaires, deel 1 (20%)  De permanente evaluatie bestaat uit 2 aangekondigde evaluatiemomenten na hoofdstuk 3 en 6: een rollenspel per twee (drie) naar analogie met de mondelinge simulatie-oefeningen uit het handboek + simultane vertaling (N-F) van de woordenschat, taalbouwstenen en taalhandelingen.  

Criteria:

- actieve medewerking tijdens de testen volgens vooropgestelde criteria, de voertaal is Frans;

- kwaliteit van het gesproken Frans;

- efficiënt uitvoeren van de mondelinge oefeningen waarbij de woordenschat, taalbouwstenen, taalhandelingen correct in zinsconstructies worden gebruikt.

Vervangproef tweede zittijd: zie mondeling examen tweede zittijd

Schriftelijke en mondelinge examens
Eerste zittijd

Deelexamen 1 schriftelijk: Grammaire T.G.V., niveau 1 + Vocabulaire 2000, hoofdstuk 1 tot en met 12

Tweede zittijd

Schriftelijk examen voor 25%: Grammaire T.G.V., niveau 1 + Vocabulaire 2000, hoofdstuk 1 tot en met 12

Mondeling examen voor 35%:

  module Reproduire, niveau 1 (15%): herhalingsoefening gebaseerd op de oefeningen uit de cursus

  module Pour parler affaires, deel 1 (20%): een rollenspel per twee (drie) naar analogie met de mondelinge simulatie-oefeningen uit het handboek + simultane vertaling (N- F) van de woordenschat, taalbouwstenen en taalhandelingen.   



	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/4

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Gegevensverwerking

	
	

	Verantwoordelijke lector

Daisy Back

Datum laatste aanpassing

13-jun-02
Studiejaar

1
Studiepunten

4

Contacturen

2,5

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Foutloos en volgens de regels kunnen typen.
Pakketten PowerPoint, Word en Excel kunnen gebruiken.
Windows kunnen gebruiken.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Nauwkeurig typen
Word
PowerPoint
Windows
Excel

Didactische werkvormen

Hoorcolleges en interactieve werkvormen
Opdrachten, projecten

Leermiddelen

Cursussen en handboeken
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

40
60
100
Mondeling




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/5

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Heuristiek

	
	

	Verantwoordelijke lector

Rob De Bodt

Datum laatste aanpassing

5-sep-02
Studiejaar

1
Studiepunten

3

Contacturen

1

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Studenten moeten zich rond algemene bedrijfseconomische, bedrijfspolitieke en bedrijfsjuridische onderwerpen kunnen documenteren via alle mogelijke en beschikbare middelen.  Daarnaast is heuristiek eveneens het kwalitatief verwerken van gegevens.  Dit veronderstelt dat de studenten op een kritische en analytische wijze de gevonden informatie kunnen verwerken en daarnaast op een correcte manier naar de gevonden bronnen kunnen verwijzen.

Minimale vereiste voorkennis

Geen

Leerinhoud

Studenten wordt een soort kennismanagement bijgebracht.  Dit impliceert het leren omgaan met alle mogelijke informatiedragers alsmede de kwaliteitsvolle verwerking van de gevonden informatie.

Didactische werkvormen

Vaardigheden demonstreren en de studenten dit zelf laten toepassen tijdens oefensessies in intranet- en internetlokaal.

Individuele opzoekingsoefeningen en groepswerken.

Leermiddelen

Syllabus (enkel op blackboard), bibliotheek, internet, intranet en persartikelen.
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

100
100
Schriftelijk

Mondeling

Permanente evaluatie
Herhaalbaar in tweede zittijd

Er wordt geëvalueerd op basis van een  aantal opdrachten die tijdens de oefensessies worden gegeven.  Daarnaast worden studenten beoordeeld op het resultaat van de opzoekingen die ze moeten verrichten voor een soort van ‘eindrapport’.  Meer details worden in het begin van het academiejaar verspreid.

Vervangproef tweede zittijd: nieuwe opdracht




	Academiejaar 2002-2003

Didactische steekkaart H&B/2002-2003/SB/1/6

	Karel de Grote-Hogeschool Antwerpen

Departement Handelswetenschappen en Bedrijfskunde

Basisopleiding Secretariaatsbeheer


	
	Opleidingsonderdeel

Nederlands

	
	

	Verantwoordelijke lector

Koen Spiessens

Datum laatste aanpassing

4-jul-02
Studiejaar

1
Studiepunten

5

Contacturen

2

Overdracht binnen het academiejaar vanaf

12

Overdracht naar een volgend academiejaar vanaf

12

	Kerndoelstelling

Zich schriftelijk en mondeling correct, vlot en assertief uitdrukken in formele situaties.
In zakelijke teksten hoofdzaken van bijzaken onderscheiden en het verband tussen de tekstgedeelten zien.
Parate kennis van frequente woorden uitbreiden.
Inzicht in taalstructuren verwerven.

Minimale vereiste voorkennis

Nederlands als moedertaal.

Leerinhoud

Spelling
Taalstructuren
Woordenschat
Communiceren
Strategisch lezen
Analyseren
Spreken
Formuleren

Didactische werkvormen

Doceren
Onderwijsleergesprek
Zelfstudie
Rollenspel
Practicum (taallabo)
Werkcollege

Leermiddelen

M. Lanoote e.a., 'Nederlands, doe-het-zelfbundel', Antwerpen, 2000
M. Lanoote e.a., 'Nederlands', syllabus ST/ZVT1, Medso 1, Antwerpen, 1999
Overheadprojector
Teksten uit kranten en tijdschriften
Taallabo
Aanbevolen: 'Woordenlijst Nederlandse taal', handwoordenboek Van Dale
Evaluatie

Eerste zittijd

Tweede zittijd

Deelexamen 1

Deelexamen 2

Geen deelexamen

Permanente evaluatie

Schriftelijk

23
56
79
Mondeling

7
14
21



