
ACCOUNTANCY - FISCALITEITPRIVATE 


EERSTE JAAR
	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Ethiek
	2 uren per week

	Lector(en)
	G. Dickers / H. Vanderhoeven
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


De vakken godsdienst/zedenleer uit het secundair onderwijs, maar ook de vakken geschiedenis en talen kunnen het gemakkelijker maken om de cursus te volgen.

	PRIVATE 
Te verwerven


Inzicht in de kernproblemen van de economische ethiek in het algemeen en in de zakenethiek/ondernemingsethiek in het bijzonder.

Een morele houding om een boekhoudkundige of fiscale job menswaardig te kunnen uitoefenen.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Algemene economische ethiek:
Socratisch mens- en maatschappijbeeld: eerste grondslagen van een economische ethiek.

Economische ethiek in de Middeleeuwen en het wereldbeeld van de moderne tijd.

De hedonistische en utilitaristische ethiek en de grondslagen van de ethiek bij I. Kant.

Moraal en economie bij A. Smith.

Het ethisch relativisme en pluralisme in de industriële maatschappij.

Van technocratisch naar ecologisch humanisme.

Grondslagen van de post-industriële verantwoordelijkheidsethiek.

De betekenis van de universele verklaring van de rechten van de mens;

Zakenethiek en ondernemingsethiek:
Gedrags- en ondernemingscodes, sociale- en ethische verantwoordelijkheid van ondernemingen.

Nutsethiek - deontologische ethiek en rechtvaardigheidsethiek als modellen voor zakenethiek.

Morele legitimaties en kritieken van de markteconomie.

De ethiek van de vrije mededinging en de moraliteit van contracten.

Prijsbepaling: traditionele visie en het vermijden van fouten in het prijsbeleid.

Steekpenningen, omkoperij, corruptie, dubieuze onderhandelingspraktijken.

Marketingethiek: productaansprakelijkheid van koper, verkoper, belastingbetaler.

Ethiek van de reclame.

Rechten en plichten van werknemers, -gevers, aandeelhouders.

Ecologische ethiek en ondernemen.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcollege met vraag en antwoord.

Casestudies.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


- Business en Ethiek voor het ethisch ondernemen door Verstraeten/Van Gerwen

- Wijsgerige Ethiek door Bouckaert

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	50
	
	50
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
 Mondeling examen na een schriftelijke voorbereiding.

2de zittijd: 

Mondeling examen na een schriftelijke voorbereiding.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Manenschijn G., Eigenbelang en christelijke Ethiek.

Goudzwaard B. en De Lange H. M., Genoeg van te veel / Genoeg van te weinig.

Opdebeeck H., Bank, stad en kathedraal, Economie, ethiek en christendom.
Selling J. A., Christenen en Samenleving.
	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Economie
	2 uren per week

	Lector(en)
	G. Haers / W. Jacobs
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Geen specifieke economische kennis, wel goede algemene vorming.

	PRIVATE 
Te verwerven


Inzicht in economische redeneringen verkrijgen, grafieken kunnen opbouwen en interpreteren en eenvoudige functies begrijpen.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Algemene economie vormt een inleiding tot de studie van de economische verschijnselen en problemen, die systematisch worden behandeld, eerst op micro-, vervolgens op macro-economisch vlak.  Hierbij worden de fundamentele wetmatigheden bestudeerd.

-
Definities, object en methodologie van de economie;

-
evenwicht van de consument;

-
evenwicht van de producent;

-
evenwicht van de markt;

-
economische kringloop;

-
determinanten van het nationaal inkomen;

-
geld en monetair beleid;

-
betrekkingen met het buitenland;

-
economische bewegingsleer.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges met toepassingen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


- Economie deel I door Haers

- Economie deel II door Jacobs

- Practicum economie door Haers/Jacobs

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	20
	
	
	80
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het semesterexamen is schriftelijk en omvat evenveel theorie als oefeningen. 

Het andere examen is mondeling na een schriftelijke voorbereiding met een gelijke verdeling over theorie en oefeningen.

2de zittijd:
Mondeling examen na een schriftelijke voorbereiding dat evenveel theorie als oefeningen omvat.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Economische actualiteit in de krant.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Inleiding tot het recht
	2 uren per week

	Lector(en)
	P. Crab / A. Olbrechts
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Er is geen speciale voorkennis vereist maar het is aan te raden de hoofdstukken die in de lessen behandeld gaan worden vooraf door te nemen.

	PRIVATE 
Te verwerven


Een juridische basiskennis voor studenten die zich interesseren voor maatschappelijke verschijnselen waarvan het recht een zeer belangrijk aspect is, naast het economische en het sociale.

Zich de begrippen eigen maken die nodig zijn om met succes de cursussen economisch, fiscaal  en sociaal recht te volgen.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Algemeen recht
-
Begrip recht.

-
Domein van het recht.

-
Grondslagen van het recht.

-
Inleiding tot het recht.

-
Bronnen van het recht.

-
Algemene bespreking van de rechtscolleges en van de Belgische staatsstructuren.

Het burgerlijk recht
-
Personenrecht.

-
Het familierecht.

-
Het zakenrecht.

-
De verbintenissen in het algemeen en de contracten in het bijzonder:



De bronnen.



De modaliteiten.



Wijzen van genietgaan.



Gevolgen van de verbintenissen.



Bewijs van de verbintenissen,



(inclusief de bewijsmiddelen in het economisch recht)



Contractenrecht.



Zekerheden.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Inleiding tot het recht door Bouckaert/Van Hoecke

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	20
	
	
	80
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het semesterexamen is schriftelijk.  Het andere examen is mondeling na een schriftelijke voorbereiding.

2de zittijd:
Mondeling examen na een schriftelijke voorbereiding.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Financiële algebra
	1 uur per week

	Lector(en)
	P. Janssens
	3 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Wiskunde van het secundair onderwijs.

	PRIVATE 
Te verwerven


-
Inzien dat het het vak een basisvak is binnen een economische opleiding.

-
Onderscheid kennen tussen enkelvoudige en samengestelde intrest.

-
Inzien dat de waarde van 1 frank bepaald wordt door het tijdstip van de berekening.

-
Begrijpen dat het principe van de annuïteit in veel financiële verrichtingen optreedt.

-
Inzien dat de manier van delgen van een lening bepalend is voor de kostprijs ervan.

-
Verstaan dat in de sector van de levensverzekeringen de levenskans van de verzekerde, naast de intrestberekening, determinerend is voor het bepalen van de premie

	PRIVATE 
Leerinhoud


-
Intrestberekening van enkelvoudige en samengestelde intrest en gelijkwaardige procenten.

-
Disconto met enkelvoudige en wiskundige discontovoet.

-
Groepen van kapitalen met bepaalde en gemiddelde vervaldag.

-
Annuïteiten: dadelijk ingaand, post- en prenumerando, tussentijdse termijnen, perpetuïteiten, uitgestelde annuïteiten.

-
Leningen: algemene ontleding, aflossingsplan, soorten.

-
Verzekeringen: personenverzekeringen, waarschijnlijkheid- levenskans, verzekering bij leven - uitgesteld kapitaal en lijfrente.

	PRIVATE 
Leervormen


-
interactief doceren van de theorie;

-
klassikaal voorbereiden en oplossen van toepassingen;

-
bijkomende oefeningen op vrijwillige basis.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Financiële algebra door Janssens

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	100
	
	
	
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Schriftelijk examen met als puntenverdeling 20 % voor de theorie en 80 % voor de toepassingen.

Een eenvoudig (niet-programmeerbaar) rekentoestel mag gebruikt worden.

2de zittijd:
Schriftelijk examen met als puntenverdeling 20 % voor de theorie en 80 % voor de toepassingen.

Een eenvoudig (niet-programmeerbaar) rekentoestel mag gebruikt worden.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Statistiek
	2 uren per week

	Lector(en)
	E. Van Doorsselaer
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


De wiskundige voorkennis van elke ASO- en TSO-richting volstaat ruimschoots.

	PRIVATE 
Te verwerven


Verzamelde gegevens overzichtelijk weergeven en analyseren.

	PRIVATE 
Leerinhoud


In de beschrijvende statistiek komen methoden aan bod om (cijfer)gegevens te verzamelen, overzichtelijk voor te stellen (klassenindeling, tabellen, grafieken en indexcijfer), kenmerkende getallen te berekenen (centrale waarden en spreidingsmaten), tijdreeksen te bestuderen (trend, seizoeninvloeden, prognoses) en het verband te berekenen tussen twee getallenreeksen (correlatie en regressie).  Door deze technieken zal de student inzicht kunnen verwerven in de toestand van een onderneming.  Deze analysemethodes kunen eveneens gebruikt worden om,  op basis van boekhoudkundige gegevens  een bedrijfsrapport op te stellen dat adviserende en ondersteunende informatie geeft voor het beleid.

In de kans- en steekproeventheorie worden de statistische basistechnieken bestudeerd om de gegevens van een steekproef te analyseren en te interpreteren.

Hierbij wordt niet ingegaan op de theoretische, soms zeer wiskundige fundering ervan.

	PRIVATE 
Leervormen


Aan de hand van talrijke oefeningen, die in de hele groep worden opgelost, worden de studenten vertrouwd gemaakt met de praktische toepassingen.  

De studenten kunnen zelf bijkomende oefeningen oplossen en zo nodig buiten de les méér uitleg over de leerstof krijgen.

De lessen worden met vraag en antwoord gedoceerd.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Statistiek door Van Doorsselaer

Eenvoudig rekentoestel

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	20
	
	80
	
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Schriftelijk examen.  Op de oefeningen staat 4/5 van de quotatie.

De studenten mogen het formuleblad en een eenvoudige rekenmachine gebruiken.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Algemeen boekhouden en accountancy
	6 uren per week

	Lector(en)
	A. Govaerts / S. Theunis / L. Van Haute 

L. Van Avondt
	13 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Er is voorkennis vereist, maar een boekhoudkundige voorkennis is meegenomen.

	PRIVATE 
Te verwerven


Perfecte boekhoudtechiek.

Inzicht in de manier van inboeken.

Inzicht in de boekhoudwetgeving, volgens welke het boeken moet gebeuren.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Doelstellingen, middelen, principes, wetgeving en administratieve verplichtingen.

Actief
Begrippen over: aanschaffingswaarde, afschrijvingen, waardeverminderingen en -vermeerderingen.

Oprichtingskosten, immateriële vaste activa, financiële vaste activa.

Vorderingen op meer dan één jaar, voorraden en bestellingen in uitvoering.

Voorraden handelsgoederen, vorderingen op ten hoogste één jaar.

Geldbeleggingen, liquide middelen.

Overlopende rekeningen.

Passief
Kapitaal, uitgiftepremies, herwaarderingsmeerwaarden, reserves, overgedragen winst/verlies.

Kapitaalsubsidies, voorzieningen, schulden op meer dan één jaar, financiële schulden.

Handelsschulden: leveranciers en te betalen wissels, ontvangen vooruitbetalingen op bestellingen.

Schulden met betrekking tot belastingen, bezoldigingen en sociale lasten.

Overlopende rekeningen.

Topics
Verkoop op afbetaling en financiering, disconto op vorderingen, lijfrenten, factoring.

Deelgenootschappen, handelsverpakking, tussenpersonen in de handel.

Monografie in het centralisatiesysteem.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges met aangevuld met zeer veel oefeningen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Algemeen boekhouden en boekhoudwetgeving door Van Haute e.a.

Het rekeningenstelsel door Van Haute e.a.

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	20
	
	64
	16
	84
	16


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het is toegelaten het rekeningenstelsel, een jaarrekening en een eenvoudige rekenmachine te gebruiken tijdens het examen.

Schriftelijk examen tijdens het semesterexamen bestaande uit oefeningen.

Schriftelijk examen bij het einde van het academiejaar bestaande uit oefeningen voor het boekhouden terwijl boekhoudwetgeving mondeling wordt ondervraagd.

2de zittijd:
idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Alle tijdschriften met betrekking tot boekhouden, accountancy, boekhoudwetgeving ... in de bib.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Financiële en handelstechnieken
	2 uren per week

	Lector(en)
	J. D'Hooghe / A. Govaerts / S. Theunis
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Alleen de algemene vorming van een student van een hogeschool.

	PRIVATE 
Te verwerven


Inzicht in de werking van het financiewezen en dan speciaal in die deelaspecten waarmee bedrijven en particulieren courant mee in contact komen.

Problemen op financieel vlak kunnen oplossen die zich stellen in de internationale handel.

	PRIVATE 
Leerinhoud


-
De financiële tussenpersonen:



Het nut van de financiële tussenpersonen;



soorten financiële instellingen;



wijzigingen in de structuur van het financiewezen.

-
Het financieel sparen:



De zicht-, deposito- en termijnrekening;



de kas-, verzekerings- en spaarbons.

-
De beleggingen.

-
De buitenlandse handel:



De courante problemen waarmee bedrijven bij internationale handel geconfronteerd worden.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges met toepassingen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Financiële en handelstechnieken door Sysmans

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	20
	
	
	80
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het semesterexamen wordt schriftelijk afgenomen.

Het eindejaarsexamen is een mondelinge proef na een voorbereidingstijd.

2de zittijd:
Mondeling examen na een voorbereidingstijd.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Zie cursus.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Toegepaste informatica
	3 uren per week

	Lector(en)
	E. Van den Broeck / C. Vanoverberghe 
	6 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Geen

	PRIVATE 
Te verwerven


-
Elementair inzicht in de werking van een computer, zowel theoretisch als praktisch.

-
Een minimum tiksnelheid met niet te veel fouten.

-
Het tekstverwerkingspakket Word kunnen gebruiken.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Theoretisch
-
Kenmerken van organisatie, informatie en informatiesystemen.

-
Automatische gegevensverwerking.

-
De computer, gegevens vastleggen en de gegevensdragers.

-
In- en uitvoerapparatuur, datacommunicatie.

-
Programmatie en software.

-
Informatiesystemen.

-
Computercriminaliteit, beveiliging, calamiteiten.

Praktisch
-
Kennis maken met de apparatuur, basisbegrippen van MSDOS en ermee werken.

-
Zoekkarakters en inhoudstafels, batch processing.

-
Windows leren gebruiken.

-
Start van tekstverwerking: documenten opstellen, pagina opmaken.

-
Tekst bewerken met blokken.

-
Regel- en alineaopmaak.

-
Gebruik van stijlen, voetnoten, tabellen en kolommen.

-
Rekenen met een tekstverwerker.

-
Velden leren gebruiken, mail-merge.

-
Standaardbrieven, spellingcontrole.

-
Synoniemenlijst.

	PRIVATE 
Leervormen


Theoretisch deel: hoorcolleges.

Praktisch deel: werken met de computer.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Windows 3.1 door Cuypers/Van den Broeck

Word 6.0 door Cuypers/Van den Broeck

Inleiding tot de Informatica door Van den Broeck

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	55
	
	45
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het semesterexamen wordt op computer verwerkt.

Het praktisch eindejaarsexamen wordt op computer uitgewerkt en gequoteerd.  Het theoretisch deel wordt mondeling ondervraagd.

2de zittijd:
De theoretische deel wordt mondeling ondervraagd.  Het praktisch gedeelte wordt ondervraagd met een examen dat de studenten op de computer oplossen.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Communicatie in het Nederlands
	1 uur per week

	Lector(en)
	E. De Vuyst
	3 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Vlotte beheersing van de Nederlandse taal.

	PRIVATE 
Te verwerven


Vlotte en correcte beheersing van de Nederlandse taal in functie van het beroep van accountant.

	PRIVATE 
Leerinhoud


*
Rapporteren: 

-
Het analyseren van de rapporteringssituatie


-
Het opsporen van informatie


-
De onderdelen van een bedrijfsrapport


-
Het formuleren van de tekst

*
Corresponderen: de voornaamste brieftypes volgens de BIN-normen.

*
Nederlands als communicatiemedium: afkomst, situering, evolutie en bestudering.

*
Syntaxis in de communicatie: de juiste, leesbare zinsconstructies voor rapporten.

*
Communicatie met een juiste spelling: nadruk op de veranderingen sinds 1995

*
Lexicologie en communicatie: beroepsgebonden uitbreiding van de woordenschat.

*
Semantiek en communicatie: korte relevante etymologische verklaringen.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges, afgewisseld met vraag-antwoordgesprekken, tal van oefeningen en zelfwerkzaamheid van de student.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Schriftelijke communicatie in het Nederlands door De Vuyst

Nieuwe Nederlandse spelling door Bouving

9 voor spelling door Bouving

BIN-normen door LICAP

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	100
	
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het examen is schriftelijk, zowel theorie als oefeningen.

2de zittijd:
Het examen is schriftelijk, zowel theorie als oefeningen.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Elektronisch Groene Boekje voor Windows als diskette en cd-rom.  Standaard Uitgeverij, Antwerpen.

Groot Woordenboek hedendaags Nederlands en  Groot Synoniemenwoordenboek  voor Windows als cd-rom, Van Dale Lexicografie, Antwerpen.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Communicatie in het Frans
	2 uren per week

	Lector(en)
	B. Denis / G. Dickers 
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Basiskennis van de humaniora.

	PRIVATE 
Te verwerven


Grondige kennis van de belangrijkste items uit de grammatica.

Grondige kennis van de algemene woordenschat.

Brieven kunnen schrijven.

Terminologie van het bedrijfsleven kunnen gebruiken;

	PRIVATE 
Leerinhoud


Schriftelijke taalvaardigheid
Grammatica: belangrijke items zoals

-
substantief, adjectief, lidwoord, ...

-
werkwoord: vorming en tijden;

-
voornaamwoorden.

Correspondentie:

-
Hoe brieven schrijven, BIN-normen;

-
offerte-aanvraag;

-
offerte.

Vocabulaire 2000.

Mondelinge taalvaardigheid
Items die ook in het bedrijfsleven thuishoren:

-
zich voorstellen, het bedrijf voorstellen;

-
vragen stellen over tijdstip, plaats, ...

-
hoe zich informeren?

-
een product voorstellen;

-
een gebruiksaanwijzing verklaren

Een groepswerk kunnen voorstellen.

	PRIVATE 
Leervormen


Mondelinge en schriftelijke oefeningen en groepswerk.

Hoorcolleges.

Rollenspel en gesprekstrainingen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Français: cours de communication door Dufoer

Vocabulaire 2000 door De Spiegeleer e.a.

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	20
	10
	
	50
	20
	50
	50


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Permanente evaluatie tijdens mondelinge oefeningen.

Schriftelijk en mondeling examen.

2de zittijd:
Schirftelijk en mondeling examen.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	1ste jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Communicatie in het Engels
	2 uren per week

	Lector(en)
	E. De Vuyst / M. Van den Daele 
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


-
Redelijke lees-, luister- en spreekvaardigheid 

-
Een zwakke basisschrijfvaardigheid.

	PRIVATE 
Te verwerven


De aandacht gaat vooral naar de algemene taalvaardigheid.  Alle studenten moeten een redelijk niveau bereiken.

Schriftelijk: een correct vertalen van eenvoudige Nederlandse zinnen, vertrouwdheid in het lezen, beluisteren en praten over eenvoudige en gewone handelsonderwerpen.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Behandelen van zakelijke teksten.  Enkele onderwerpen:

-
voorstelling van firma's;

-
terminologie gebruikt bij het beleggen;

-
gebruik en beschrijving van grafieken en statistieken;

-
rapporten over rampen, brandbeveiliging, verzekering.

Herhaling en inoefening van de belangrijkste grammaticale moeilijkheden:

-
de hulpwerkwoorden;

-
de tijden van het werkwoord en de voorwaardelijke bijzin;

-
de zinsbouw met 
*
de infinitief en het voltooid deelwoord;





*
de lijdende vorm;





*
de betrekkelijke bijzin.

	PRIVATE 
Leervormen


Naargelang het onderwerp wordt in een kleine of grotere groep gewerkt:

-
begrijpend lezen, woordenschatverklaring, analyse en synthese, rapportering, luistervaardigheidsoefeningen, gesprekstraining;

-
voorstelling van grammaticaal probleem, driloefening, meerkeuze-oefening, transformatie-oefening, communicatieve oefening, vertaaloefening.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Grammar and practice door Van den Daele
Business communication door Van den Daele

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	25
	
	45
	30
	70
	30


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Schriftelijke examens met vertaling van Nederlands naar Engels voor grammatica-oefeningen en basiswoordenschat; van Engels naar Nederlands voor uitgebreide woordenschat; eigen rapportering in het Engels.

Mondelinge bespreking van 6 (voorbereide) onderwerpen.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur








