
ACCOUNTANCY - FISCALITEITPRIVATE 


TWEEDE JAAR

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Economisch recht
	2 uren per week

	Lector(en)
	P. Crab
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Beginselen van het burgerlijk recht.

	PRIVATE 
Te verwerven


De studenten moeten inzicht krijgen in de rechtsregels die door de ondernemers en de consumenten moeten nageleefd worden.  Dit moet zowel op het vlak van het Belgisch economisch recht gebeuren als op het vlak van het Europees economisch recht.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Algemene inleiding tot het economisch recht
-
Begripsomschrijving;

-
bronnen (Belgische wetgeving en Europese rechtsnormen).

Vennootschapsrecht: juridische organisatie van de ondernemingen
-
De techniek van de rechtspersoonlijkheid.

-
Het vennootschapscontract.

-
De naamloze vennootschap.

-
De besloten vennootschap met beperkte aansprakelijkheid.

-
De personenvennootschappen (o.m. de vof).

-
De coöperatieve vennootschappen.

-
Het einde van de vennootschap: ontbinding, vereffening.

Handelsrechtelijke procedures
-
De werking van de Rechtbank van Koophandel.

-
Faillissementsrecht: het gerechtelijk akkoord, het faillissement.

De handelstussenpersonen
-
Handelsagenten en commissionairs.

-
Concessiehouders.

De eerlijke handelspraktijken
-
De (Belgische) wet handelspraktijken.

-
Europees mededingingsrecht en verboden concurrentievervalsing.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Economisch recht door Crab

Vennootschapsrecht door Deruytter/Roegiers

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	
	100
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Mondeling examen na een schriftelijke voorbereiding.

2de zittijd:
Mondeling examen na een schriftelijke voorbereiding.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Ballon G. e.a. Handels- en vennootschapsrecht, Kluwer Rechtswetenschappen.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Sociaal recht
	2 uren per week

	Lector(en)
	A. Olbrechts
	4 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Algemene rechtsbeginselen en rechtsbegrippen.

Basiskennis van burgerlijk recht en verbintenissenrecht.

	PRIVATE 
Te verwerven


-
Begrippen uit het individueel en collectief arbeidsrecht inhoudelijk kunnen definiëren

-
Proefperiode, moederschapsrust, ziekte- en invaliditeitsvergoeding, opzeg, overuren, beslag en overdracht kunnen berekenen.

-
De arbeidsovereenkomstwet in concrete werksituaties kunnen toepassen.

-
Doorzicht in de werking van het Belgisch overlegmodel.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Individueel arbeidsrecht
Arbeidsovereenkomstwet.

Arbeidsovereenkomst voor werklieden en voor bedienden.

Schorsing en beëindiging van de arbeidsovereenkomst.

Bijzondere soorten arbeidsovereenkomsten.

Arbeidsreglement.

Loonwet.

Arbeidswet.

Betaalde feestdagen.

Vervoerkosten.

Collectief arbeidsrecht
Syndicale vrijheid.

Vakorganisaties.

Overlegorganen.

CAO.

Centraal akkoord.

Arbeidsgerechten.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges met toepassingen.

Gastcolleges door gespecialiseerde sprekers uit de vakorganisaties, arbeidsgerechten en meewerkende organismen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Sociaal recht deel I: individueel arbeidsrecht door Olbrechts

Sociaal recht deel II: collectief arbeidsrecht door Olbrechts

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	100
	
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Schirftelijk examen met theorie en oefeningen.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


De sociale actualiteit volgen in de media.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Fiscaal recht
	3 uren per week

	Lector(en)
	A. Van Looy / H. Vanstaen
	7 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Interessen voor fiscale problemen.

	PRIVATE 
Te verwerven


Basiskennis van de BTW-wetgeving.

Een BTW-aangifte kunnen invullen uitgezonderd speciale gevallen.

Basiskennis van het WIB.

Fiscale situaties juist kunnen inschatten en optimaliseren.

Belastingaangifte (twee delen) kunnen invullen en de belastingen kunnen berekenen.

	PRIVATE 
Leerinhoud


BTW
-
Bepalen wie belastingplichtig is en welke de belastbare handelingen zijn.

-
Invoer: vergunning bij invoer, enig document.

-
De maatstaf van heffing.

-
Uitvoer: vrijstellingen, bewijzen.

-
Tarieven, aftrekbaarheid, teruggaaf, boeten.

-
Aangifte invullen.

Personenbelasting
-
Het waarom en de hoogte van de belastingen.

-
Personalia: kinderen, studenten, ...

-
Wedden: wat aangeven en wat wordt vrijgesteld?

-
Onroerende inkomsten: wat wel en wat niet aangeven, aftrekken, ...

-
Roerende inkomsten: rekeningen in binnen en buitenland, ...

-
Aftrekbare bestedingen.

-
Bezoldigingen van bedrijfsleiders en vrije beroepen, jonge zelfstandigen.

-
Verschillende kosten.

-
Berekening van de belastingen.

	PRIVATE 
Leervormen


Interactief doceren.

Aan de hand van praktijksituaties worden oefeningen opgelost.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Personenbelasting door Van Looy

Praktisch fiscaal recht door MIM

BTW door Van Looy

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	33
	
	
	67
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het semesterexamen wordt schriftelijk afgenomen over het deel BTW, hierbij komen theorie en oefening aan bod.

Het eindejaarsexamen wordt mondeling afgenomen na een voorbereidingstijd en behelst de leerstof personenbelasting.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


BTW Handleiding door BTW-administratie

BTW-Practicum door MIM

Belasting-Almanak dsoor Financieel Economische Tijd

Belasting- en Beleggingsgids door Pelckmans

Belastingen door Fiskoloog

Jaarboek Personenbelasting door Dillen

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Algemeen en vennootschapsboekhouden
	3 uren per week

	Lector(en)
	A. Govaerts / L. Van Haute / A. Van Looy
	6 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Algemeen boekhouden van het eerste jaar.

	PRIVATE 
Te verwerven


Inzicht in de boekhoudmethoden met het oog op de stage.

Techniek van het vennootschapsboekhouden rekening houdend met en verwijzend naar de wetgeving terzake.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Herhaling van de boekhoudregels aan de hand van een volledige boekhouding.

Vennootschapsboekhouden
Welke keuze te maken van de vennootschapsvormen?

Naamloze vennootschap


- Kenmerken, het kapitaal en het financieel plan.


- De oprichting van een nv, kapitaalwijzigingen en opvragen van gelden.


- Bestuur en toezicht in de nv.


- De obligatielening, de resultaatverwerking en het afsluiten van het boekjaar.

Besloten vennootschap met beperkte aansprakelijkheid


- Algemene, juridische en boekhoudkundige aspecten van de bvba.

Vennootschap onder firma


- Juridische, bedrijfseconomische en boekhoudkundige begrippen.

Gewone commanditaire vennootschap en commanditaire vennootschap op aandelen


- Juridische en boekhoudkundige begrippen.

Coöperatieve vennootschappen


- Juridische, bedrijfseconomische en boekhoudkundige begrippen.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges en oefeningen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Wetgeving, theorie, boekhouding van de handelsvennootschappen door Van Haute e.a.

Het rekeningenstelsel door Van Haute e.a.

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	100
	
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het examen wordt schriftelijk afgenomen in de vorm van oefeningen met enkele inzichtsvragen.

Het is toegelaten het rekeningenstelsel, een jaarrekening en een eenvoudige rekenmachine te gebruiken tijdens de examens.

2de zittijd:
Idem.

Het is toegelaten het rekeningenstelsel, een jaarrekening en een rekenmachine te gebruiken.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


De boekhoudkundige tijdschriften in de bib.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Bedrijfsmanagement
	2 uren per week

	Lector(en)
	G. Haers
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Inzicht in de kostenstructuur van een bedrijf.

	PRIVATE 
Te verwerven


Inzicht in de organisatiestructuur van een bedrijf en in de onderlinge samenhang van de diverse geledingen ervan.

Problemen kunnen oplossen in verband met reclamebesteding, prijszetting, investeringen, voorraad-, kas- en assortimentsbeheer.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Organisatie:

Historisch overzicht van de organisatietheorie;


organisatiestructuren;


verticale structuren;


horizontale structuren;


informele organisatie;


motivatie en beloning;


human resource management en organisatiecultuur.

Bedrijfsmanagement:

Planning;


bijdragecalculatie en prijszetting;


reclame;


portfolio-analyse;


ondernemingsfinanciering;


liquiditeitsbeheer en investeringen in handelsdebiteuren;


investeringen in voorrraden;


investeringen in vaste activa;


(her-)kapitalisatie en reductie van het aandelenvermogen;


externe organisatie.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges met gevallenstudies en oefeningen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Bedrijfsmanagement deel 1 door Haers

Bedrijfsmanagement deel 2 door Haers

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	50
	
	50
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Beide examendelen worden mondeling ondervraagd na een voorbereidingstijd.

Hierbij wordt over de organisatie theorie ondervraagd, voor het bedrijfsmanagement zowel theorie als oefeningen.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Gids voor Management en Organisatie door MIM.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Controleleer
	2 uren per week

	Lector(en)
	L. Vanhove
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Algemeen boekhouden van het eerste jaar.

	PRIVATE 
Te verwerven


De meest aangewezen controletechnieken kunnen toepassen op de verschillende rubrieken van de jaarrekening en deze technieken kunnen toelichten.

Controlegericht denken als boekhouder of accountant..

	PRIVATE 
Leerinhoud


Interne controle
Dit is het geheel van controle maatregelen opgezet door de leiding van een onderneming om fouten en fraude te voorkomen of op te sporen, om het patrimonium van de onderneming te beschermen, om de kwaliteit van de informatie te verbeteren en om de beleidslijnen en -instructies te doen naleven.

Dit houdt in dat de begrippen worden omschreven en de doelstellingen en beperkingen worden bepaald.  We bepalen het toepassingsveld en stellen flow-charts op.

Externe controle
-
Verband tussen externe en interne controle.

-
Wettelijk kader van de controle in België: de revisor, de accountant.

-
De controlewerkpapieren.

-
De omvang, doel en technieken van de controle.

-
Materialiteit en risico van de audit.

-
De jaarrekening: hoe invullen en de controles hierop.

-
De controlecyclus.

-
De directe balanstesten: rubriek per rubriek van de jaarrekening.

	PRIVATE 
Leervormen


-
Interactief doceren.

-
Praktijkoefeningen: individueel of in groep (meerkeuzevragen, jaarrekening invullen, ratio's berekenen, ...)

-
Discussies rond actuele thema's of krantenartikels.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Controleleer, expertise, deontologie door Vanhove

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	
	100
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Mondeling examen na een voorbereidingstijd.  Er wordt theorie gevraagd en een beknopte toepassing oplossen of analyseren.

2de zittijd:
Idem

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Vademecum van het IBR 

Jaarverslagen IBR en IDAC

Zakboekje gedrags- en beroepsregels van de Accountants

De jaarrekening invullen en neerleggen CED Samson

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Inleiding tot verzekeringen
	1 uur per week

	Lector(en)
	G. Verbeeck
	3 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Geen.

	PRIVATE 
Te verwerven


-
Kennis hebben van de wettelijke verplichtingen terzake.

-
Risico's kunnen inschatten en de gepaste verzekeringsformule herkennen.

-
Bij schade, in samenspraak met makelaar, expert en verzekeringsmaatschappij, het dossier optimaal kunnen afronden.

	PRIVATE 
Leerinhoud


-
De levens- en overlijdensverzekering met als belangrijk onderdeel de bedrijfsleidersverzekering en de groepsverzekering.

-
De wettelijk verplichte aansprakelijkheidsverzekering van motorvoertuigen.

-
Brandverzekering.

-
Bedrijfsaansprakelijkheidsverzekering.

-
De wettelijk verplichte arbeidsongevallenverzekering.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Inleiding tot verzekeringen door Verbeeck

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	100
	
	
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Mondeling examen na een schriftelijke voorbereidingstijd.

2de zittijd:
Mondeling examen na een schriftelijke voorbereidingstijd.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Financiële analyse en consoldidatie
	2 uren per week

	Lector(en)
	L. Vanhove
	 5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Algemeen en vennootschapsboekhouden.

	PRIVATE 
Te verwerven


Inzicht in de financiële toestand van de onderneming, praktisch toegepast op de kredietwaardigheid ervan.

Weet hebben van de methoden van consolidatie en het schema van een geconsolideerde jaarrekening.

	PRIVATE 
Leerinhoud


De studie van de jaarrekening
In dit gedeelte worden de verschillende posten van de activa, passiva en resultatenrekening bestudeerd vanuit het standpunt van financiële analyse c.q. going concern of liquidatie.  In deze studie wordt eveneens de toelichting bij de jaarrekening betrokken, zowel van het volledig als van het verkort schema zodat de studenten ook in dit gedeelte van de jaarrekening hun weg kunnen vinden.

De financiële analyse van de onderneming
De herwerking van de jaarrekening.

Het bedrijfskapitaal, berekening en toepassing.

Het bedrijfskapitaal in een groeiende onderneming.

De verticale analyse.

De methode en interpretaties.

Praktische toepassingen.

Ratio-analyse.

Consolidatie
De wettelijke omkadering.

Het schema van de geconsolideerde jaarrekening.

De consolidatiemethoden.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges.

Oefeningen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Financiële analyse en consolidatie door Meeusen

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	
	100
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Mondeling examen na voorbereidingstijd.  Er wordt theorie gevraagd.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Financiële analyse van Ondernemingen door Ooghe en Van Wymeersch.

De Jaarrekening van de Onderneming door MIM, Antwerpen.

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Toegepaste informatica
	3 uren per week

	Lector(en)
	P. Van Huynegem / C. Vanoverberghe
	6 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Gebruik van Windows.

	PRIVATE 
Te verwerven


-
De basisboekingen kunnen uitvoeren in het boekhoudpakket Expert/M.
-
Kunnen werken met het rekenblad Ms Excel.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Pakket EXPERT:

-
Vaste gegevens inbrengen en een dossier organiseren.

-
Aankopen verwerken (ingave, dagboek, afdrukken).

-
Verkopen verwerken (ingave, dagboek, afdrukken).

-
Financiële verrichtingen verwerken (ingave, dagboek, afdrukken).

-
Diverse operaties inbrengen (ingave, dagboek, afdrukken).

-
BTW-aangifte verwerken.

-
Saldibalans en eindbalans afdrukken.

Pakket MS EXCEL:

-
Basisbewerkingen uitvoeren: invoeren van gegevens, opmaak verzorgen, afdrukken.

-
Adressering.

-
Formules en functies gebruiken.

-
Grafieken kunnen maken en afdrukken.

-
Een databank aanmaken en gebruiken.

-
Macro's opstellen.

-
Koppeling uitvoeren van werkmappen en werkbladen.

	PRIVATE 
Leervormen


-
Na de theoretische benadering wordt zo vlug mogelijk overgegaan op praktisch werk aan de computer: voorbeelden, oefeningen, ...

-
Van de studenten wordt verwacht dat ze zelfstandig opgaven uitwerken.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Expert door Van den Eynde

Excel 5.0 door Cuypers/Van den Broeck

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	50
	
	50
	
	100


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Het semesterexamen bestaat erin enkele boekingen uit te werken in het boekhoudpakket op computer.

Voor het eindejaarsexamen worden bewerkingen in Ms Excel  op computer uitgewerkt.

2de zittijd:
Op computer worden boekingen verricht in het pakket Expert/M en worden bewerkingen in Ms Excel gevraagd.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Communicatie in het Nederlands
	1 uur per week

	Lector(en)
	E. De Vuyst
	3 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Vlotte en correcte schriftelijke beheersing van de Nederlandse taal.

	PRIVATE 
Te verwerven


Vlotte mondelinge beheersing van de Nederlandse taal met betrekking tot bedrijfsgebondensituaties.

	PRIVATE 
Leerinhoud


*
Assertiviteit: definiëring, nut en technieken.

*
Lichaamstaal: decodering en efficiënte toepassing.

*
Communicatievormen: soortbespreking en hun relevantie voor de accountant.

*
Vergaderen: nut en efficiënte technieken, het notuleerverslag.

*
Solliciteren: gesprekstechnieken.

*
Concrete situatiebehandeling: omgaan met kritiek, de werklunch, overtuigingstips, delegeren, klantenontvangsten, leiding geven, gezagsproblemen ...

	PRIVATE 
Leervormen


Korte en langere mondelinge presentaties van de student (zelfpresentatie, improvisatie, persuatief referaat, vergaderoefeningen, enz.).

Individuele correctie en evaluatie tijdens de sessies.

In groep samenstellen van een paper.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Mondeling communicatie in het Nederlands door De Vuyst

BIN-normen door LICAP

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	50
	
	
	50
	
	50
	50


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Quotatie van de presentaties tijdens het academiejaar.

Schriftelijk examen over de theoretische basis.

2de zittijd:
Schriftelijk examen over de theoretische basis.

Mondeling examen met praktijkoefening.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


Schriftelijke communicatie in het Nederlands voor AF1 door De Vuyst

	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2 de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Communicatie in het Frans
	2 uren per week

	Lector(en)
	B. Denis / G. Dickers
	5 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


De grammaticale items en de algemene basiswoordenschat herhaald in het 1ste jaar.

De algemene economische woordenschat schriftelijk en mondeling beheersen.

	PRIVATE 
Te verwerven


Mondeling en schriftelijk gebruik van meer specifieke economische woordenschat (bankwezen, beurs, betalingsmodaliteiten, jaarrekening, ...)

Het gebruik van de telefoon en een zakelijk gesprek kunnen voeren.

Leren werken in groepsverband.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Schriftelijke taalvaardigheid
Grammatica:

-
les adjectifs numéraux;

-
le mode dans la subordonnée.

Erreurs courantes en français.

Le vocabulaire spécifique

-
la banque, la bourse, les modalités de paiement et la correspondance.

Les comptes annuels.

Mondelinge taalvaardigheid
Le téléphone.

Onderwerpen uit het bedrijfsleven aangebracht in de vorm van groepsgesprek en rollenspel.

Economische teksten als basis van spreekoefeningen.

Presenteren van een stagerapport en een in groep voorbereid onderwerp.

	PRIVATE 
Leervormen


Hoorcolleges met mondelinge en schriftelijke oefeningen.

Rollenspel en gesprekstrainingen.

Groepswerk.

Presenteren van eigen werk dat in groep werd voorbereid.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Cours de communication door Denis

Vous dites?! door Desmet e.a.

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	50
	20
	
	30
	
	40
	60


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Permanente evaluatie van de mondelinge oefeningen tijdens het jaar en de schriftelijke neerslag ervan.

Schriftelijk deelexamen.

2de zittijd:
Schriftelijk en mondeling examen.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Communicatie in het Engels
	1 uur per week

	Lector(en)
	E. De Vuyst / M. Van den Daele
	3 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


-
Redelijk goede lees- en luistervaardigheid i.v.m. gewone commerciële teksten zonder speciale moeilijkheden; een redelijke basisvaardigheid in het schrijven en in het spreken.

	PRIVATE 
Te verwerven


-
betere lees- en luistervaardigheid i.v.m. commerciële teksten;

-
vlotter praten d.m.v. twee casestudies met onderhandelingsopgave;

-
enige vertrouwdheid met het jargon van de beurs en van beleggingen.

	PRIVATE 
Leerinhoud


Verwerking van twee casestudies:

-
begrijpend lezen, woordverklaring;

-
luisteroefening met videotapes;

-
analyse, synthese en rapportering;

-
rollenspel: onderhandelen.

Woordenschatuitbreiding en tekstanalyse:


met teksten uit commerciële weekbladen en handboeken.

Teksten over de werking van de beurs en beleggingen:

-
begrijpend lezen en woordverklaring;

-
analyse en commentaar;

-
inhoudelijke verwerking en synthese.

	PRIVATE 
Leervormen


De gedoceerde leerstof wordt door de studenten individueel verwerkt door begrijpend lezen, woordverklaring, analyse en synthese, rapportering, luistervaardigheidsoefeningen, gesprekstraining en andere oefeningen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Engels door Van den Daele/Van de Poel

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	
	
	
	100
	
	100
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
Schriftelijk examen: 

controle op de kennis van de uitgebreide woordenschat; synthese van een probleem uit de casestudies en een uitleg in het Engels over een aspect van de beurs.

2de zittijd:
Idem.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur


	PRIVATE 
DIDACTISCHE STEEKKAART

	PRIVATE 
Departement
	Handelswetenschappen en Bedrijfskunde
	2de jaar

	Optie
	Accountancy - Fiscaliteit
	

	Onderdeel
	Bedrijfsstage
	10 werkdagen

	Lector(en)
	Alle lectoren van de tweede jaren
	3 studiepunten


	PRIVATE 
Vereiste voorkennis


Leerstof eerste en tweede jaar.

	PRIVATE 
Te verwerven


-
Inzicht in de praktijk van een boekhoudkantoor.

-
Theoretische leerstof kritisch benaderen in de praktijk.

-
Kennis maken met andere boekhoudpakketten.

-
Sociale vaardigheden op een hoger niveau brengen.

-
Een sollicitatiegesprek kunnen afronden.

-
Een objectief verslag kunnen samenstellen over de stage.

	PRIVATE 
Leerinhoud


De verworven kennis in onze optie toepassen in de praktijk.

	PRIVATE 
Leervormen


-
Leren door het te doen.

	PRIVATE 
Studiemateriaal


Stagebundel door Cant

Eindwerkbundel door Cant

	PRIVATE 
Evaluatie


	PRIVATE 
Totaal
	1ste zittijd
	2de zittijd

	van de
	
	SEMESTER
	
	
	
	

	punten
	PE
	S
	M
	S
	M
	S
	M

	100
	100
	
	
	
	
	
	


	PRIVATE 
Evaluatiesysteem


1ste zittijd:
De quotatie wordt toegekend op basis van een evaluatiegesprek met de monitor in het bedrijf, de schriftelijke beoordeling vanuit het bedrijf en de medewerking van de student met de begeleider.

2de zittijd:
In principe is er geen tweede zittijd nodig.

	PRIVATE 
Aanbevolen lectuur








